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2. Tijek sjednice

. Clanak 14.
Sjednici odgojiteljskog v1Jeca predsgedaua ravnatelg (u dalJnJem tekstu L.
predsgedavateq.)

‘Tlanak 15. - TEL
Pravo odlucivanja na SJedn1c1 1maju samo &lanovi’ oogOJltel3skog vijeéa.

Ostali nazoéni na sgedn1c1 1ma3u pravo sudJelovatl u rasprav1 uz prethodnu
suglasnost predsjedavatelja,ali bez prava odlucivanja.

. Clanak 16. _ : o _
Prije zapodinjanja sjednice predsjedavatelj provjerava je 1li sjednici
nazoéna veéina &lanova i utvrduje imena nazo&nih. o '

Predsgedavatelg utvrduje k031 su od clanova 5\03 ‘izostanak opravdall

Ako Je na SJEdnlCl nazofan dostatan bPOJ clanova u skladu sa stavkom As
ovoga clanka,predsjedavatelj zapocinje sjednicu.” e

_ Clanak 17.
Dnevni red sgednlce utvrduJe se na temelju prljedloga dnevnog reda,

koji je naznacen o obav11est1 odnosno p021vu na SJednlcu. o
O | 4 ¢

Svaki &lan odgojiteljskog vijeéa ima pravo prije utvrdivarija dnevnog
réda predloziti da se o pojedinéj tolki- dnevnog reda ne raspravlja ako
smatra da ona nije na odgovarajuéi nafin pripremljena ili ako na sjednici
nije nazolan odgovarajuéi izvjestitelj.

Predsjedavatelj sjednice proglaSava utvrdeni dnevni red.

Utvrdeni dnevni red ne moZe se tijekom sjednice mijenjati.

:+ ‘Clanak 18.
Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu i odluclvanqe o
predmetima dnevnog reda, redcsllgedom koji je utvrden u dnevnom redu.

:"Clanak "19. 3 M :
Kada su &lanovima dostavljeni materijali za sjednicu na temelju koglh
se donosi odredena odluka ili zakljulak,izvjestitelj je duZan samo
kratko iznijeti sadrZaj materijala ili prcdloiené odluke odnosno zakljucka.
p s o Clanak 20.
Na sjednici nitko ne moze govorltl ‘dok ne dobije rlJec od predsgedavatelga
sjednice.

IgEN

Predsjedavatelj daje rije¢ prijavljenima za raspravu pnemafnedosiijedu:

kojim su se prijavili.

Izvan reda prijavljivanja predsjedavatelj ¢e dati rijeC izvjestitelju o
odredenoj todki dnevnog reda ako on to zatraZi ili ako je to potrebno
zbog dopunskog objasnjenja pojedinog predmeta.
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Clanak 21.
Osoba koja sudjeluje u raspravi,moZe o istom predmetu govoriti viSe puta,
ali samo uz dopuStenje predsjedavatelja.

Na prijediog predsjedavatelja,ili ¢lana,odgojiteljsko vijece moZe odluciti
da se uskrati rijed sudioniku u raspravi koji je veé govorio o istom
predmetu.

Pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi svaka osoba ima tek nakon Sto
zavrSe s izlaganjem osobe koje su se prvi put prijavile i dobile rijec.

Clanak 22.
Sudionik u raspravi koji dobije rijed,obvezan je pridrZavati se predmeta
rasprave prema utvrdenom dnevnom redu.

Ukoliko se sudionik u raspravi u svome izlaganju udalji od predmeta o e
kojem se raspravlja,predSJedavatelg ée ga opomenuti da se treba pridrZavati

T

dnevnog reda.

Ako isti tako ne postupi,predsjedavatelj ¢e mu uskratiti pravo daljnjeg
sudjelovanja u raspravi o toj tofki dnevnog reda. b

Clanak 23.
Sudtonlk u raspravi duzan je govoriti kratko i jasno i iznositi orljedloge
za rjeSavanje predmeta o kojem se raspravlja.

Predsjedavatelj sjednice duZan je brinuti se da sudionika u raspravi

nitko ne ometa za vrijeme njegova izlaganja.

Clanak 24. W e
Odgojiteljsko vijede na prijediog predsjedatelja ili drugeg Clana moZe. .. - .3

odiu€iti da se rasprava o pojedinom predmetu prekine i da se predmet .
ponovno proudi ili dopuni,odnosno da se pribave dodatni podat01 7a 1ducu t:?{
sjednicu. Lo
+d050
Clanak 25. : Xy -~

Kada se na sjednici raspravlja o podatcima ili ispravama kOJe predstavljagu
poslovnu ili drugu tajnu,predsjedavatelj &ée upozoriti nazoéne da se ti i
podatci ili isprave smatraju tajnom i da su ih nazolni duZni cuvati kao tagnu

[

i

Clanak.26. . e e
Rasprava o pOJedanJ tocki dnevnog reda traje sve dok pr13avlJen1 sud10n101
u raspravi ne zavrSe svoja izlaganja.

Kada predsjedavatelj potvrdi da viSe nema prijavljenih sudicnika u raspravi e
o odredenom prgdmetu,zakljuéit ée raspravu.
Na prijedlog predsjedavatelja,ili drugog &lana,odgoiiteljskc vijeée moZe =
odlucéiti da se rasprava o DOJPdlnom predmetu zakljuci i prije nego sto svi
prijavljeni dobiju rije&,ako je predmet dovoljno razmotren ili se o njemu

moZe donijeti odgovarajuéa odluka odnosno zakljudak.
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3. OdrZavanje reda i stegovne mjere

Clanak 27.
Svakoj osobi koja sudjeluje u radu sjednice odgojiteljskog vijeéa,ukoliko
se ne pridrZava reda i ne poStuje odredbe ovoga Poslovnika,mogu se izreéi
ove stegovne mjere ’

- opomena,
- oduzimanje rijedi, .
- udaljavanje sa sjednice.

Clanak 28. o
Opomena se izride svakoj osobi koja svojim ponasanjem 114 iziagénjem na
sjednici ne postupa sukladno s odredbama ovoga Poslovnika ili remeti rad
sjednice. : :

Opomenu izride predsjedavatelj sjednice. - S ”f"n e

‘Clanak 29. ' ra s oedmn el o
Mjera oduzimanja rijei izrice se svakoj osobi koga svojim ponaSanjemy i i,
izjavama ili nepo3tivanjem odredaba ovoga Poslovnika remeti rad sjednice,
a veé prije toga 303 je na 1st03 sjednici izreena opomena.

3

MJeru odu21manJa r13901 izride predSJedavatEIJ SJednlce

Yest w sTiiRn gL Glanak :30. - Provoen® Ldstgachod plg e

Mjera udaljavanja sa sjednice izriCe se svakoj osobi-koja- ne: postapa D

prema nalogu predsjedavatelja,koji joj je ranije izrekao mjeru oduzimanja
rije€i ili koja na drugi nain toliko naruSava red i kr§i odredbe ovoga

Poslovnika da doﬁodi-uﬂpitanje daljnje odrZavanje sjednicew. . :: ¢..ni.ed lspin

Mjeru udalJavanqa sa saednlce na prljedlog predsgedavatelJa 1zrlce f_L“
odg031teljsko vlgece. ;

Osoba kojoj je izre&ena mjera udaljavanja sa sjednice,duZna je odmah
napustiti pPOStOPlJU u kojoj se odrZava SJednlca

]
Udaljavapge sa s;ednlce odn051 se samo na sgednlcu na kOJOJ Je oua mJera

izre&ena. I gl N
o'_.r,'.l: LSV - .-. Vi
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4. Odlaganje i prekid sjednice
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Clanak 31. o o R
Zakazana sjednica odloZit ée se kada nastupe okolnostl koge onemogucuju d
odraZavanje: sjednice/u .zakazano vrijeme. : ety Y ;Jefaue-a;:b:-4

Sjednica ée se odloZiti i kada se pPlJe n3e21na zap001n3an3a utvrdi aa na’
sjednici mij€. nazolan potreban braej €lanova.. | , - lsrrusheizos~g o lfat]

Sgednlcu u sluca;ev1ma lZ stavka 1. i 2 ovoga clanka odlaZe predSJedavateIJ
sgedn1Ce j L5y T
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Clanak 32.
Sjednica se prekida :

— kada se tijekom sjednice broj nazoénih ¢lanova odgojiteljskog
vijeéa smanji ispod broja potrebitog za odrZavanje sjednice,

- kada dode do teZeg remeéenja reda na sjednici,a predsjedatelj
nije u moguénosti odrZati red primjenom mjera iz &lanka 27.

i

ovoga Poslovnika, .

- ako o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke ili~ ~
isprave.

Sjednicu prekida predsjedatelj.

Ako pojedini &lan smatra da nema razloga za prekid sjednice,on moZe
predloZiti da se sjednica nastavi.

0dluku ¢ nastavku :sjednice donosi odgojiteljsko vijece. Ll
Clanak 33.

Kada je sjednica odloZena ili prekinuta,predsjedatelj izvjeScéuje nazocne

&lanove ¢ novom vremenu odrZavanja sjednice,a ostale &lanove u skladu s ., -3

¢lankom 12. ovoga Poslovnika. : & 7

5. Odluivanje na sjednici

! Clanak 34. ir faf
Nakon zavr3ene rasprave o pojedinoj tolki dnevnoga reda u skladu s &lankom
26. ovoga Poslovnika,pristupa se odluivanju.

Za pravovaljano odlu€ivanje potrebno je da na sjednici bude ngtpoloviéna o

veéina &lanova odgojiteljskog vijeéa. =4
Prije glasovanja predsjedavatelj oblikuje odluku ili zakljuEék’kdji se o
treba donijeti u svezi s pojedinom tolkom dnevnog reda. ' 27D

Clanak 35. N .
Odgojiteljsko vijeée odluduje javnim glasovanjem,osim kada’ je ‘zakonom §1§85
opéim aktom Vrtica odredeno da se o pojedinom predmetu glasuje tajno. g
Clanovi javnd glasuju tako da se dizanjem ruke izjasSnjavaju "“ZA" ili ko
"PROTIV" prijedloga odluke odnosno zakljuka.

Clanak 36. wied IDEN 0

Odluke i zakljuBci su pravovaljani ako je za njih glasovala veéina
nazodnih &lanova odgojiteljskog vijeéa. '

Rezultate glasovanja utvrduje predsjedavatelj sjednice.

Na temelju rezultata glasovanja predsjedavatelj sjednice objavljuje je:li
odredeni prijedlog usvojen ili odbi jen.
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Clanak 37.
Nakon &to je iscrpljen dnevni red i svi predmeti predvideni dnevnim redom
raspravljeni i o njima odlueno,predsjedavatelj zakljucuje sjednicu.

III. PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA

Clanak 38.
Glan odgojiteljskog vijeéa ima prava i duZnosti :
- sudjelovati na sjednicama odgojiteljskog vijeéa i na njima
govoriti i glasovati,
- postavljati pitanja,
- podnositi prijedloge i zahtjevati da:se o njima raspravlja
i odluduje na sjednicama. j gL

Clan odgojiteljskog vijeéa .ima i druga prava i duZnosti' utvrdene odredbama
zakona,opéih akata Vrtiéa i odredbama ovoga Poslovnika.

‘Clanak 39. - I
Clanovima odgdojiteljskog vijeéa moraju biti dostupni svi radni=i. strucn:
materijali koji se odnose na raspravu i odlucivanje na sjednici.

Clanak 4o. S g L »lris
Clan odgojiteljskog vijeéa moZe traZiti od. ravnatelja obavijesti i na
uvid materijale,analize i druge tekstove koji su 'mu-kao ¢lanu potrebni.
Clanak 41. ;
Clan Od”O)lt&lJSkOg VLJeca duzan je Cuvati poslovnu tajnu 1 druge
povjerljive podatke Vrtiéa kOJe dozna u obavlJanJu duznost1 ¢lana.

Clan koji postunl suprotno stavku 1. ovoga Elanka,odgovoran je prema zakonu,

drugim propisima i opc1m aktlma Vrtiéa.

Clanak 42.
Clan odgoglteljskog v13eca ne smije koristiti i isticati podatke o
svom polozagq i clanstvu na na01n koglm bi stekao neke povlastice.

Iv. ZAPISNIK-l AKTI -SA ISJEDNICE

Clanak 43.
0 radu sgednlce ongJlteljskog vijeéa vodi se zaplsnlk

Zapisnik voai'élan'kojega na'pbéetku rada sjednice odredi odgojiteljsko
vijece. '
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Clanak 44.
Zapisnik ima obiljeZje isprave kojom se potvrduje rad i oblik rada
odgojiteljskog vijecéa.
Zapisnik sadrZi : 1. redni broj,mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice,broj
i imena &lanova nazofnih odnonsno nenazocnih na sjednici,

2. imena ostalih osoba nazoénih na sjednici,

3. potvrdu da je na sjednici nazofan potreban broj ¢lanova
za pravovaljano odluéivanje,

4, predloZeni i usvojeni dnevni red,

5. tijek rada na sjednici i predmete o kojima se je
raspravl jalo,te imena osoba koje su sudjelovale u
raspravi i saZet prikaz njihova izlaganja,

6. rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima
odnosno tolkama dnevnog reda,

7. vrijeme zakljudivanja ili prekida sjednice,
8. oznaku priloga koji su sastavni dio zapisnika,
9. potpis-predsjedavatelja sjednice i zapisnicara.

Zapisnik se sastavlja na sjednici. Zapisnik se vodi u knjizi zapisnika,a
potpisuju ga predsjedavatelj sjednice i zapisnicar.

Clanak 45.
Ako je u zapisniku bilo $to pogrjeZno zapisano,dopuSteno je pogrjesku
precrtati,s tim da ostane vidljivo Sto je prvobitno bilo zapisano.
Ispravak ée se ufiniti izmedu redova ili na kraju zapisnika. Ispravak e
svojim potpisom ovjeriti predsjedavatelj sjednice i zapisnicar.

Nije dopuSteno zapisnik uniStiti ili ga zamijeniti novim.

Clanak 46.
Izvod iz zapisnika se prema potrebi dostavlja pojedincima radi izvrSavanja
donesenih odluka odnosno zakljucaka.

Clanak 47.
Svakom odgojitelju i struénom suradniku koji ima pravni interes,mora se
na njegov zahtjev omoguéiti uvid u zapisnik sa sjednice.
Izvodi,prijepisi i preslike zapisnika mogu se davati ovlaStenim tijelima
i osobama izvan Vrtiéa samo na njihov pisani zahtjev.

Clanak 48.
Zapisnici se €uvaju u pismohrani Vrtiéa kao trajne isprave.






