Na temelju ¢lanka 35. stavka 1. alineje 4. Zakona o predSkolskom odgoju i obrazovanju
(NN 10/97, 107/07, 94/13 1 98/19), ¢lanka 21. stavka 3. i ¢lanka 43. stavka 1. alineje 9. Statuta
Djecjeg vrtica FIJOLICA, Upravno vijece dje¢jeg vrtica FIJOLICA na 11. sjednici odrzanoj
dana 20.04.2022. godine donijelo je

PRAVILNIK
o upisu djece u Djecji vrti¢ FIJOLICA Novi Vinodolski

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o upisu djece u Djeéji vrtic FIJOLICA (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju se myjerila, kriteriji 1 postupak upisa djece u Djecji vrti¢ FIJOLICA (u daljnjem
tekstu: Vrti¢).

Clanak 2.

U redovni program Vrti¢a upisuju se djeca koja do pocetka pedagoSke godine
navr$avaju godinu dana zivota pa do polaska u osnovnu $kolu prema planiranim programima
Vrtica.

U jaslice se primaju djeca koja do 30. rujna tekuce godine ne navrSavaju 3 godine
zZivota.

Iznimno od prethodnog stavka, struc¢ni tim Vrtica moze predloziti i drugi prag za
prelazak u vrticku skupinu.

Djeca koja do 30. rujna tekuce godine nisu navrSila godinu dana, ulaze u upisni
postupak, stavljaju se na listu ¢ekanja i u Vrti¢ kre¢u kada navrse godinu dana.

Clanak 3.
Pedagoska godina zapocinje 1. rujna tekuce 1 zavrSava 31. kolovoza slijede¢e godine.

U novu pedagosku godinu upisuju se djeca do popune kapaciteta Vrtica sukladno
Drzavnom pedagoSkom standardu predskolskog odgoja i naobrazbe (NN 63/08 i 90/10) i
sukladno odluci o upisu.

Upisi se provode na temelju odluke o upisu koju za svaku pedagosku godinu donosi
gradonacelnik na prijedlog Upravnog vijeca.

Il. KRITERIJI ZA OSTVARIVANJE PREDNOSTI ZA UPIS DJECE U VRTIC

Clanak 4.
Kiriteriji za ostvarivanje prednosti rangiraju se prema slijede¢em redoslijedu:

4.1. Dijete roditelja Zrtava 1 invalida iz Domovinskog rata............ 1zravan upis,



4.2. Dijete zaposlenog roditelja...............cccoeiiiiiiiiiiiiii, 2 boda za prvog, 4 za
drugog zaposlenog roditelja,

4.3. Dijete s teSKoCom U TaZVOjU......ovviiiiiiiiieiiiiieeeaeeaeann, 4 boda,

4.4. Dijete iz obitelji s troje ili vise malodobne djece................ooevviiiininni. 1 bod po
djetetu,

4.5. Dijete samohranog roditelja i dijete u udomiteljskoj

0] o) 11<] 3 boda,

4.6. Dijete u godini prije polaska u osnovnu Skolu...................... 2 boda,

4.7. Dijete roditelja koje prima djec¢ji doplatak........................... 1 bod.
Clanak 5.

Na osnovi kriterija iz ¢lanka 4. Pravilnika utvrduje se zbroj bodova za svako dijete i
utvrduju rezultati upisa djece u Vrti¢, ako se za upis u odredeni program prijavi vise djece od
planiranog broja za upis.

Prednost pri upisu, u okviru utvrdenog broja slobodnih mjesta po programima,
ostvaruje dijete s ve¢im brojem bodova.

Ako viSe djece ostvari jednak broj bodova, prednost pri upisu utvrduje Komisija za
provodenje upisa na temelju procjene stru¢nog tima o psihofizickom statusu i potrebama
djeteta za odgovaraju¢im programima 1 uvjetima koje Vrti¢ moze ponuditi.

Djeca ¢iji jedan roditelja radi, a drugi je nezaposlen, smjestaju se u za to predvidenu
poludnevnu odgojno-obrazovnu skupinu.

Ako struéni tim na temelju dokumentacije o specificnim razvojnim i/ili zdravstvenim
potrebama djeteta i inicijalnog razgovora sa roditeljima odnosno skrbnicima djece, uz
nazo¢nost djeteta, ocijeni da se potrebe djeteta ne mogu zadovoljiti u sklopu redovnog
programa, komisija za upis djece odbiti ¢e zahtjev za upis djeteta u redovni program i
predloziti drugi odgovarajuci program ili drugu odgojno-obrazovnu ustanovu. O navedenom
strunim tim sastavlja misljenje koje dostavlja ravnatelju te roditeljima odnosno skrbnicima
djeteta.

Clanak 6.

Djeca s tezim teSkoama primaju se u Vrti¢ ukoliko se, nakon procjene stru¢nog tima,
utvrdi da je dijete podobno za upis u Vrti¢ te ukoliko ima slobodnog mjesta u Vrticu.

O upisu djeteta s teSkocama u razvoju odlucuje Komisija za provodenje upisa na temelju
dokumentacije 1 procjene stru¢nog tima o psihofizickom statusu i potrebama djeteta za
odgovaraju¢im uvjetima koje Vrti¢ moze ponuditi.

Roditelj/skrbnik djeteta s tezim teSkocama duZzan je priloziti dokumentaciju o razvojnom
statusu djeteta za ostvarivanje prednosti pri upisu te potpunu dokumentaciju i informacije o
karakteristikama i potrebama djeteta koje su bitne za odabir primjerenog programa kao i za
njegovu sigurnost i zdravlje tijekom ostvarivanja programa.



Tijekom ukljucivanja djeteta s tezim teSkocama u odgojno-obrazovnu skupinu u Vrti¢u
vodi se racuna o primjerenoj vremenskoj strukturi boravka djeteta u Vrti¢u te o primjerenom
materijalnom okruZenju (prostor, oprema i sredstva), ovisno o vrstu i stupnju teskoce.

I11. POSTUPAK UPISA
Clanak 7.

Za redovni program upisa djece u Vrti¢ na oglasnoj ploci i internetskoj stranici Vrtica
objavljuje se Poziv za upis djece u Vrtic.

Poziv obavezno sadrzi:

-mjesto za preuzimanje zahtjeva za upis,

-vrste programa,

-mjesto i vrijeme upisa,

-popis isprava koje se prilazu uz zahtjev za upis,
-rok do kojeg se moze dostaviti zahtjev za upis,
-Vrijeme i nacin objave rezultata.

Upisi u redovne programe provode se najranije u mjesecu svibnju a najkasnije u
mjesecu lipnju, putem web aplikacije e-Upisi.

Clanak 8.

Osim redovnog programa u Vrticu se provode i razni kraci programi poput sportskih
radionica, igraonica ranog ucenja engleskog jezika i sl. za djecu od navrSene 4 godine zivota
do polaska u Skolu te program predskole namijenjen djeci predSkolske dobi koja do O1.
travnja tekuce godine navrSavaju 6 godina Zzivota 1 koja nisu obuhvacena redovnim
programom predskolskog odgoja.

Upisi za krace programe provode se najranije u mjesecu rujnu.

Program predSkole provodi se u razdoblju od 01. listopada do 31. svibnja.

Clanak 9.

Za djecu koja su korisnici usluga Vrti¢a dijete koristi usluge Vrti¢a u kontinuitetu od
dana potpisa Ugovora do dana ispisa.

Roditelj upisanog djeteta predaje zahtjev za nastavak koristenja usluga Vrtica za svaku
pedagosku godinu, Kkoji ubacuje u za to predvideno mjesto do kraja mjeseca travnja.
Popunjene zahtjeve prikuplja tajnik Vrtica.

Roditelj je do dana isteka roka za predaju zahtjeva za nastavak koristenja usluga Vrti¢a
obvezan podmiriti sve financijske obveze prema Vrti¢u. U protivnom Se nec¢e moci produljiti
Ugovor o pruzanju usluge predskolskog odgoja i obrazovanja zaklju€en sa Vrticem.



Dijete ¢iji roditelj ne preda zahtjev za nastavak koristenja usluga Vrtica, ispisat ¢e se iz
Vrti¢a na kraju tekuée pedagoske godine.

Clanak 10.

Za djecu koja se prvi puta upisuju u Vrti¢ roditelj ili skrbnik (u daljnjem tekstu:
roditelj) podnosi prijavu za upis .

U prijavi roditelj odabire program Vrtica.
Uz ispunjenu prijavu za upis roditelj obavezno prilaze:
-presliku rodnog lista djeteta ili izvadak iz matice rodenih,

- dokaz da dijete ima prebivaliste na podru¢ju Grada Novi Vinodolski (preslika osobne
iskaznice djeteta ili osobne iskaznice oba roditelja ako roditelji imaju isto mjesto prebivalista,
odnosno potvrda o prebivaliStu djeteta ne starija od 3 mjeseca ili preslika osobne iskaznice
djeteta ako roditelji imaju razli¢ito mjesto prebivalista),

-preslike potvrda, uvjerenja ili rjeSenja koja sluze kao dokaz za ostvarivanje prednosti
pri upisu djece u Vrtic.

Clanak 11.

Rezultati upisa djece u Vrti¢ za pedagosku godinu objavljuju se putem web aplikacije e-
Upisi.

Clanak 12.

Po konac¢nosti Rezultata upisa, a prije zakljuéivanja Ugovora o koristenju programa
Vrtica, roditelj je duzan:

-dostaviti Vrtic¢u potvrdu nadleznog lije¢nika 0 zdravstvenom stanju djeteta,
- uplatiti predujam u visini mjese¢nog iznosa sudjelovanja roditelja u cijeni Vrtica,
- potpisati izjavu o ovlaStenim osobama koje mogu dovoditi i odvoditi dijete iz Vrtica.

Ukoliko roditelj, bez opravdanog razloga, ne ispuni obveze iz stavka 1. ovog ¢lanka ni
nakon naknadnog poziva Vrtic¢a, dijete se briSe s liste upisanih.

Clanak 13.

Ugovor o koristenju programa Vrti¢a mora biti zaklju¢en najkasnije do 31. kolovoza u
godini u kojoj se provode upisi.

Ukoliko roditelj ne potpiSe Ugovor do roka iz stavka 1. ovog ¢lanka, dijete se briSe s
liste upisanih.

Ugovorom o koristenju programa Vrtic¢a pobliZe se ureduju prava i obaveze roditelja 1
skrbnika djece.



Clanak 14.

Zahtjev za upis se moze predati i nakon redovitog roka, putem web aplikacije e-Upisi.

Naknadna predaja zahtjeva putem web aplikacije e-Upisi se obavlja u roku koji utvrdi
administrator web aplikacije e-Upisi.

Naknadni upisni rok moze trajati najduze do deset dana.
Predaja zahtjeva izvan naknadnog upisnog roka nije moguca.

Zahtjevi za upis za tekucéu pedagosku godinu se vise ne zaprimaju nakon zavrSetka
naknadnog upisnog roka u veljaci.

Odluku o polasku djece u Vrti¢ izvan redovnog roka za upis donosi ravnatelj Vrtica, pod
uvjetom da ima slobodnih mjesta u Vrticu.

IV. KOMISIJA ZA PROVODENJE UPISA

Clanak 15.

Postupak upisa djece u Vrti¢ provodi Komisija za provodenje upisa (u daljnjem tekstu:
Komisija) koja se sastoji od predsjednika i dva ¢lana koje za svaku pedagosku godinu
imenuje ravnatelj iz redova odgojno-obrazovnih radnika.

Komisija radi na sjednicama i vodi zapisnik o radu sjednice.

Sjednica se moZe odrZati ako sjednici prisustvuje vecina ¢lanova.
Clanak 16.

Komisija obavlja slijedece poslove:

-utvrduje 1 objavljuje Poziv za upis djece u Vrtic,

-obavlja bodovanja prema utvrdenim mjerilima,

-utvrduje redoslijed odnosno rezultate upisa djece u Vrtic,

-objavljuje rezultate odnosno Listu upisa djece na Oglasnoj plo¢i i internetskoj stranici
Vrti¢a, uz postivanje Opce uredbe o zastiti podataka,

-sastavlja izvjeS¢e o provedenom upisu koje dostavlja ravnatelju.

Radi pribavljanja misljenja i podataka bitnih za odluc¢ivanje, Komisija se, po potrebi,
moze konzultirati i sa vanjskim suradnicima.

Poslove zaprimanja prijava roditelja i1 utvrdivanja pravovremenosti 1 potpunosti
podnijetih prijava obavlja tajnik Vrti¢a. Nacin zaprimanja prijava roditelja poblize se odreduje
Pozivom za upis djece u Vrtic.

Clanak 17.

Rezultati redovitih upisa za 10-satne i 5,5-satne programe se objavljuju putem web
aplikacije e-Upisi.

Rezultati redovitih upisa za kraée programe za koje se ne provode e-Upisi, objavljuju
se slanjem obavijesti roditeljima putem elektronicke poSte ili na drugi odgovarajuci nacin.



Rezultati redovitih upisa se objavljuju u roku navedenom u Pozivu za upis.

Clanak 18.

Roditelj moze podnijeti Zalbu na Rezultate upisa Upravnom vije¢u Djecjeg vrtica
FIJOLICA (u daljnjem tekstu: Upravno vijece). Zalba se podnosi u pisanom obliku u roku od
8 dana racunaju¢i od dana objave.

Upravno vijece odlucuje o Zalbi u roku od 8 dana racunajuci od dana primitka zalbe.

Clanak 19.
Upravno vijeée ce:
-odbaciti zalbu ako je nepravodobna ili podnijeta od neovlastene osobe,
-odbiti zalbu ako je neosnovana i potvrditi rezultat upisa,
-prihvatiti zalbu ako je osnovana i izmijeniti Listu upisa.
Odluku iz prethodnog stavka ovog ¢lanka Upravno vijeée ¢e dostaviti roditelju .

Odluka Upravnog vijeca je konac¢na.

Clanak 20.

Nakon isteka roka za zalbu, odnosno donosSenja odluke o Zalbi, Komisija utvrduje
kona¢nu Listu upisa i sastavlja izvjes¢e o provedenom upisu.

Clanak 21.
Izvjes¢e Komisije mora sadrZavati:
-mjesto 1 datum odrzavanje sjednice,
-podatke o prisutnim ¢lanovima Komisije,
-podatke o tijeku upisa,
-podatke o broju slobodnih mjesta po programima,
-podatke o broju zaprimljenih prijava za upis po programima,
-podatke o broju prihvacenih prijava za upis,
-podatke o broju odbacenih prijava za upis po programima,
-podatke o broju odbijenih prijava za upis,
-podatak o broju slobodnih mjesta nakon zavrSenog upisnog postupka po programima.

Izvjesée se dostavlja ravnatelju Vrtica.



Clanak 22.

Prijave zaprimljene prije odrzavanja Komisije razmatraju se zajedno sa prijavama
zaprimljenim u redovnom roku za upis.

Sezonski se djeca primaju u Vrti¢ ukoliko ima slobodnih mjesta i ukoliko je Vrti¢ u
mogucnosti organizirati skupinu sezonaca, te uz uvjet da oba roditelja rade.

O mogucénosti sezonskog polaska djece u Vrti¢ odlucuje ravnatelj poslije odrzavanja
Komisije.

Prethodni stavci ne primjenjuju se u slucaju ako su djeca primljena u Vrti¢ prije
odrzavanja Komisije.

V.ISPIS DJECE IZ VRTICA

Clanak 23.
Roditelj moze ispisati dijete iz Vrtica podnosenjem zahtjeva za ispis.

Roditelj je duzan predati zahtjev za ispis najkasnije pet dana prije namjeravanog
prekida koriStenja usluga.

Zahtjev za ispis predaje se isklju¢ivo tajniku Vrtica. Zahtjev za ispis predaje se tajniku
Vrti¢a osobno, postom, ili na adresu elektronicke poste.

Roditelj je duzan do dana ispisa djeteta podmiriti sve financijske obveze prema Vrticu.

Clanak 24.
Vrti¢ moZze ispisati dijete iz Vrtica u slijedecim slucajevima:
-ukoliko se roditelj ne pridrzava odredbi iz Ugovora,
-ukoliko roditelj ne plati predujam do roka naznacenog u nalogu za placanje,

-ukoliko roditelj ne izvrS$i obvezu plac¢anja u roku od 30 dana racunaju¢i od dana
dospijeca,

-ukoliko roditelj pravodobno ne preda zahtjev za nastavak koriStenja usluga u novoj
pedagoskoj godini,

-ukoliko dijete izostane iz Vrtica dulje od 30 dana, a roditelj ne opravda izostanak,
-ukoliko roditelj ne dostavi trazenu zdravstvenu dokumentaciju,

-u drugim slucajevima utvrdenim Ugovorom.

Clanak 25.

U slucajevima utvrdenim u clanku 19. i 20. Pravilnika raskida se Ugovor izmedu
roditelja i Vrtica.



V1. PROMJENA PROGRAMA ILI ODGOJNO-OBRAZOVNE SKUPINE

Clanak 26.

Djetetu ¢e se omoguciti premjestaj u drugi program ili odgojno-obrazovnu skupinu
ukoliko u Vrti¢u postoje uvjeti za premjestaj.

Odluku o premjestaju donosi ravnatelj na pismeni zahtjev roditelja.

Prednost za premjestaj u drugi program ili odgojno-obrazovnu skupinu ostvaruje dijete
koje je ve¢ upisano u Vrtic.

Clanak 27.

Vrti¢ moze premjestiti dijete u drugi program ili odgojno-obrazovnu skupinu ukoliko
to zahtijevaju uvjeti rada, potrebe organizacije djelatnosti, primjena Drzavnih pedagoskih
standarda ili izvanredne okolnosti.

Clanak 28.

Dijete se moze premjestiti u drugi program ili odgojno-obrazovnu skupinu najvise dva
puta tijekom pedagoske godine.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 29.

Ovaj Pravilnik donosi se uz suglasnost gradonacelnika Grada Novi Vinodolski.

Clanak 30.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Vrtica.

Clanak 31.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o upisu djece u Djecji vrti¢
FIJOLICA Novi Vinodolski od dana 21.05.2021. godine.

KLASA: 601-02/22-02/01
URBROJ: 2107/02-11-02-22-1
Novi Vinodolski, dana 20.04.2022. godine.
Predsjednik Upravnog vijeca

Dino Stosi¢, spec.publ.admin.

Na ovaj Pravilnik gradonacelnik Grada Novi Vinodolski dao je suglasnost svojim
aktom od 12.04.2022. godine, KLASA: 340-01/21-01/1, URBROJ: 2170-11-04-22-6



Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Vrti¢a dana 21.04.2022. godine i stupio
je na snagu dana 29.04.2022. godine.

Ravnateljica Vrtica

mr.sc. Nensi Drazi¢, prof.



