KLASA: 401-05/21-02/01
URBROJ: 2107/02-11-02-21-1
Novi Vinodolski, 25.02.2021. godine

Temeljem ¢lanka 43. stavka 1. alineje 15. Statuta Djecjeg vrtica FIJOLICA, a u vezi sa ¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18)
i ¢lankom 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19), Upravno vijece
Djecjeg vrtica FIJOLICA na 48. sjednici odrzanoj dana 25.02.2021. godine donosi sljedecu

PROCEDURU OBRACUNA I NAPLATE VLASTITIH PRIHODA

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza Djecjeg vrtica FIJOLICA (u daljnjem tekstu: Vrti€) te propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi pracenja i
naplate vlastitih prihoda.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. Izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisima nije drugacije odredeno:

Red.br | AKTIVNOST IZVRSENJE ROK POPRATNI DOK.
1. Dostava podataka Ra¢unovodstvu za izdavanje racuna Ravnatelj Tijekom godine | Ugovor

2. Izdavanje/izrada ra¢una Voditelj racunovodstva | Tijekom godine | Racun

3. Dostava racuna (uplatnica) roditeljima Voditelj racunovodstva | Mjesecno Racuni




4. Unos podataka u sustav(knjizenje izlaznih racuna) Voditelj racunovodstva | Mjesecno Knjigovodstvene Kartice,
Glavna knjiga
5. Evidentiranje naplacenih prihoda Voditelj racunovodstva | dnevno Knjigovodstvene Kartice,
Prema potrebi ili na zahtjev izdati potvrdu o ne dugovanju Glavna knjiga
6. Pracenje naplate prihoda i obavjeStavanje ravnatelja o Voditelj racunovodstva | mjesecno Izvadak po poslovnom
dugovanju racunu/blagajnicki izvjestaj-
uplatnice
7. Utvrdivanje stanja dospjelih i nenaplac¢enih Voditelj ratunovodstva | mjesecno Knjigovodstvene kartice
potrazivanja/prihoda
8. Upozoravanje i izdavanje opomena ( nakon 30 dana duga) | Voditelj raCunovodstva | Tijekom godine | Opomene
Q. Donosenje odluke o prisilnoj naplati potrazivanja Ravnatelj Tijekom godine | Opomene
10. Ovrha-prisilna naplata potrazivanja Ravnatelj Tijekom godine | Ovr$ni postupak kod javnog
biljeznika
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duZznik ima prema Vrticu.

Mjere naplate dospjelih nenaplacenih potraZivanja su:
-usmeno upozorenje,
-pismena opomena,
-pokretanje ovrSnog postupka radi naplate potrazivanja.

Mijere naplate dospjelih nenaplac¢enih potrazivanja u Vrti¢u provode se po slijedecoj proceduri:

NENAPLACENO POTRAZIVANJE MJERA

Usmeno upozorenje koje daje voditelj racunovodstva i za usmeno upozorenje sastavlja sluzbenu
biljesku koja sadrzi datum sastavljanja, ime i prezime duznika, iznos dospjelog duga i rok za uplatu
Najkasnije 15 dana od dospijeca racuna. dospjelog duga koji iznosi najkasnije 10 dana od dana davanja usmenog upozorenja.




Najkasnije 30 dana od dospijeca racuna ili
dospije¢e dva racuna s time da od
dospije¢a drugog racuna nije proslo vise
od 10 dana.

Pismena opomena koju duzniku dostavlja voditelj racunovodstva na dokaziv nacin (uruciti osobno
ili s povratnicom) i koja sadrzi podatke o duzniku, iznosu dospjelog duga i roku za uplatu dospjelog
duga koji iznosi najkasnije 15 dana od primitka opomene.

Ukoliko duznik ne plati dospjeli dug do roka iz opomene, voditelj raCunovodstva sastavlja listu
duznika sa iznosom dospjelog duga i dostavlja ju tajniku Vrtica.

Protekom roka za plac¢anje dospjelog duga
po dostavljenoj opomeni.

Pokretanje ovrSnog postupka.

Ukoliko ne postoji neki od razloga iz ¢lanka 5. i ¢lanka 6. ove Odluke, ravnatelj Vrti¢a pristupa
naplati potraZivanja sukladno odredbama Ovr$nog zakona na jedan od slijede¢ih nacina:

-davanje Izjave od strane duznika sukladno ¢lanku 202. Ovrsnog zakona i Pravilnika o obliku i
sadrzaju izjave o zapljeni po pristanku duznika,

-podnosenje prijedloga za ovrhu.

Sve radnje koje se odnose na ovr$ni postupak obavlja tajnik Vrtica.

Clanak 4.

U slucaju dospjelog nenaplacenog potrazivanja, a prije provodenja mjera iz ¢lanka 3. ove Procedure, duznik moze podnijeti ravnatelju
zahtjev za obro¢no placanje sa dinamikom otplate duga.

Ako je zahtjev za obro¢no plac¢anje opravdan, ravnatelj odobrava obro¢no pla¢anje duga i sa duznikom zakljucuje sporazum o obrocnoj

otplati duga.

Sve radnje oko odobravanja obro¢nog placanja i pripreme sporazuma o obro¢noj otplati duga obavlja tajnik Vrtica.

Clanak 5.

Vrti¢ moze otpisati potrazivanja djelomicno ili u cijelosti u slijede¢im sluc¢ajevima:

-kada se utvrdi da potrazivanja nemaju valjanu pravnu osnovu,

-kada se utvrdi da je nastupila zastara potrazivanja,

-kada se temeljem pravomoc¢nih odluka nadleznih tijela utvrdi da su potrazivanja nenaplatna odnosno kada postoji nemogucénost naplate,
-kada se uslijed izvanrednih socijalno-ekonomskih okolnosti utvrdi da se potrazivanja ne mogu namiriti primjenom mjera iz ¢lanka 3. ove

Odluke.

Odluku o otpisu potrazivanja donosi Upravno vije¢e Vrti¢a na prijedlog ravnatelja.




Prethodno provjeravanje opravdanosti razloga za otpis potrazivanja obavlja tajnik Vrtica.
Clanak 6.
Sastavni dio ove Procedure je obrazac opomene za placanje dospjelog duga.
Clanak 7.
Ova Procedura objaviti ¢e se na oglasnoj plo¢i Dje¢jeg vrtica, a stupa na snagu dan nakon dana objave.
Clanak 8.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaziti Odluka o provodenju mjera naplate dospjelih nenaplacenih potrazivanja u Djeéjem vrti¢u
FIJOLICA od dana 05.10.2019. godine.

Predsjednica Upravnog vijeca

Martina Martinci¢, prof.

Ova Procedura objavljena je na oglasnoj plo¢i Vrti¢a dana 25.02.2021. godine te je stupila na snagu dana 26.02.2021. godine.

Ravnateljica

mr.sc. Nensi Drazi¢, prof.



Prilog 1. obrazac opomene

MEMO VRTIC

IME | PREZIME

ADRESA

OPOMENA

Uvidom u financijske kartice ustanovili smo da imate neizmirene obveze odnosno dospjelo dugovanje prema Vrticu u ukupnom iznosu od
kn,

Pozivamo vas da najkasnije u roku od 15 dana rac¢unaju¢i od dana primitka ove opomene izvrsite uplatu dospjelog dugovanja u iznosu od
na racun Vrti¢a br. HR s pozivom na broj ,
Svrha uplate: smjestaj djeteta u Vrticu.

Ukoliko dospjelo dugovanje ne podmirite u navedenom roku, sukladno odredbama Ovr$nog zakona pokrenut ¢emo postupak prisilne naplate duga
uvecanog za zakonske zatezne kamate od dospijeca do izvrSenog placanja i troSkova ovr$nog postupka.

Voditelj racunovodstva




