Prilog 1
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51250 NOVI VINODOLSKI

SIGURNOSNO ZASTITNI I PREVENTIVNI PROGRAMI

NOVI VINODOLSKI



Cilj:

e Zastita sigurnosti i zdravlja djece, poticanje samozastitnog odgovornog
ponasanja i svjesnog izbjegavanja rizika, osnazivanje djeteta za sigurno
ponasanje.

e Afirmacija potencijala djeteta i izgradivanje osobe koja postuje ljudska prava i
humane vrijednosti.

Sigurnost djece kao profesionalna obveza zaposlenika regulirat ¢e se funkcionalnim
mjerama sigurnosti, uskladenih sa zakonskom regulativom, posebnostima Vrtica

i programskim okvirom.Bitne zadace odgojno obrazovnog rada planirat ce se,
ostvarivati i valorizirati u svjetlu Konvencije UN-a o pravima djeteta.

Ciljevi ovog programa ostvarivat ¢e se kroz nekoliko razina:

ODGAJATELJI:
e Timskom suradnjom odgajatelja i strucnih suradnika utvrditi rizike i procijeniti
postojecu situaciju s obzirom na sigurnost djeteta u Vrticu;
e U okvirima stru¢nog usavrSavanja odgajatelja koristit ¢e se teme koje su
uskladene s ciljevima ovoga Programa;
o Ukljuciti odgajatelje u izradu protokola postupanja u rizicnim situacijama
(uvaziti njihovo iskustvo, stavove i prijedloge);

DJECA:

e Kroz odgojno-obrazovne sadrzaje i projekte osnazivati dijete u odgovornom i
samozastitnom ponasanju (razvoj pozitivne slike o sebi, stjecanje socijalnih
vjestina u smislu samozastite , odupiranja nasilnom ponasanju, odgoj za i o
djeéjim pravima, odgoj za zdrave stilove Zivota itd.)

RODITELJI:

e Informiranje roditelja o sigurnosno zastitnim programima u Vrti¢u, utvrdivanje
prava, obaveza i odgovornosti svih sudionika;

e Pruzanje podrske i jacanje roditeljske kompetencije u podrucju odgoja i
poticanja djejeg razvoja s ciljem sigurnog i sretnog odrastanja (ukljucivanje
roditelja u neke odgojno-obrazovne sadrzaje s djecom, edukativni rad s
roditeljima — tematske radionice i predavanja, individualni savjetodavni rad
itd.)

KOORDINATORI PROGRAMA:
e medusobno povezivanje svih nositelja Programa
e suradnja s radnim grupama, objedinjavanje izradenih protokola i osiguravanje
dostupnosti radnicima.




FIZICKA SIGURNOST DJETETA:

e utvrdivanje i pridrzavanje jasnih pravila u vezi dovodenja djeteta u Vrti¢ i
dolaska po dijete (utvrdeno Ugovorom o pruzanju usluge predskolskog odgoja
i obrazovanja)

e kod boravka djece u Vrticu (u sobi dnevnog boravka i ostalim prostorijama
vrti¢a)

e Kod boravka djece izvan Vrtica, Setnje, posjete, izleti, zimovanja, ljetovanja (s
aspekta fizicke sigurnosti: broj odraslih osoba u pratnii, izbor prijevoznika - u
skladu sa zakonskim odredbama...)

UTVRDIVANJE POSTUPAKA KOD RIZICNIH SITUACIJA:

Nedolazak roditelja po dijete nakon radnog vremena Vrtica;

Bijeg djeteta iz Vrtica;

Postupanje s agresivnim djetetom u Vrticu;

Postupanje u slucaju sukoba s roditeljem ili medusobni sukob roditelja

Postupanje kod roditelja u alkoholiziranom ili nekom drugom neprimjerenom

psihofizickom stanju

e Kretanje nezaposlenih osoba i osoba koji nisu korisnici usluga Vrti¢a / Mjere
postupaka i nadzora kretanja osoba u Vrticu

e Potreba za evakuacijom djece — sukladno Planu evakuacije i spasavanja
Djecjeg vrtica FIJOLICA.

Protokoli postupanja u privitku

ZDRAVSTVENA ZASTITA DJETETA:
e Postupanje kod povrede djece i pruzanja prve pomoci
Postupanje kod bolesnog djeteta
Postupanje kod epidemija
Mjere sigurnosti u prehrani
Standardi higijene i Cistoce unutarnjeg i vanjskog prostora

Protokoli postupanja u privitku

ZASTITA DIETETA OD ZLOSTAVLIANJA I ZANEMARIVANJA:
e Sumnja na zlostavljanje i zanemarivanje
e Diskretni osobni zastitni postupci (obiteljski rizi¢ni ¢imbenici, borba roditelja za
skrbniStvo nad djetetom, psih. bolesti roditelja...)
e Sprecavanje zloupotrebe vizualnog materijala snimljenog u Vrti¢u
( fotografiranje djece, video snimke, objavljivanje materijala...)

STRUCNO USAVRSAVANJE ODGAJATELJA I STRUCNIH SURADNIKA:
e Strucno usavrSavanje svih radnika u Vrticu i individualno iz podrucja sigurnosti
i zastite djece, te kako se nositi u kriznim situacijama i nakon njih




EVALUACIJA PROGRAMA
e Kontinuirano praenje provodenja programa i predvidenih aktivnosti od strane

ravnatelja i stru¢nog tima
e Mijenjanje, doradivanje Programa i protokola, ukoliko se u praksi pokaze da je

to potrebno

Koordinator Programa DV Fijolica

Edita Kalafati¢, zdravstvena voditeljica



I. FIZICKA SIGURNOST DJETETA

1. MJERE POSTUPANJA KOD PREUZIMANJA I PREDAJE DJETETA
RODITELJIMA

1. Clanovi stru¢nog tima kod inicijalnih intervjua s roditeljima novoprimljene djece

informiraju roditelje o dogovorenim pravilima naseg Vrti¢a i radnjama koje
moraju obaviti u vezi predaje i preuzimanja djeteta.
Potrebno je preciznije utvrditi mjesto, podatke i nacin spremanja podataka
(fascikla) i dokumentacije o djeci s posebnim situacijama (RjeSenje suda, Centra
za socijalnu skrb, upute o posebnim zdravstvenim i prehrambenim potrebama)
vodedi pri tom racuna o pravu na privatnost i zastitu podataka namijenjenih
iskljuCivo dezurnom odgajatelju.

2. Odgajatelj preuzima i predaje dijete punoljetnoj osobi — roditelju, skrbniku ili
drugoj punoljetnoj osobi za koju postoji potpisana suglasnost roditelja.
Prilikom preuzimanja djece odgajatelj ne smije otvoriti vrata osobama Ciji
identitet ne vidi ili ne prepoznaje putem parlafona.

U slucaju dolaska ,novih“ osoba (odgajatelja ) u skupinu na zamjenu,
ravnateljica ili zdravstvena voditeljica upoznaje novog djelatnika sa sadrzajem
cjelokupnog Protokola.

Odgajatelj skupine koji je odsutan duzan je uvijek ostavljati cjelokupnu
dokumentaciju u Vrticu (dnevnik rada i imenike). U imeniku moraju biti
navedeni svi vazniji podaci o posebnim situacijama o djeci, pokraj oistalih
podataka o djeci ( posebne prehrambene ili zdravstvene situacije, RjeSenja suda
ili Centra za socijalni rad, tko smije dolaziti po dijete u odsustvu roditelja i sl.)
Potrebno je utvrditi mjesto gdje se ta dokumentacija nalazi.

Odgajatelj je duzan u slu¢aju nepredvidenih okolnosti ( povreda na putu prilikom
dolaska u Vrti¢, saobracajna nesreca i sl.) izvijestiti dezurnog odgajatelja radi
objektivnih okolnosti kasnjenja, te dezurni odgajatelj nastavlja rad sa svom
djecom, dok u sluCajevima neopravdanog kasnjenja dezurni odgajatelj
izvjeStava ravnatelja o poduzimanju potrebnih mjera.

3. Ukoliko po dijete dolazi osoba za koju ne postoji potpisana suglasnost roditelja,
odgajatelj ¢e od nje traziti osobne podatke te da potpisom potvrdi preuzimanje
djeteta uz prethodno telefonsko kontaktiranje roditelja.

4. Rastavljeni roditelji ili roditelji u postupku rastave tajniku Vrti¢a trebaju dostaviti
rjeSenje o rastavi i skrbniStvu nad djetetom pri upisu ili u trenutku pokretanja
postupka i dobivanja rjeSenja u bilo kom obliku. RjeSenje treba kopirati i zadrzati
u pedagoskoj dokumentaciji.

5. Do izdavanja rjeSenja o skrbniStvu, oba roditelja imaju jednako pravo dolaziti
po dijete u vrti¢ i donositi odluke vezane za dijete.

6. Ako postoji potreba da odgajatelj u odredeno doba dana djecu preda
odgajatelju druge odgojne skupine, duzan je dostaviti i popis djece s

naznakom koja je odgojna skupina i eventualnim specifi¢nostima o djetetu(koja osoba
dolazi po dijete, specifiéne posebne potrebe i sl.)
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7.

8.

Odgoiitelj redovito najmanje 2 puta godisnje provjerava i azurira podatke o
telefonskim brojevima roditelja i ovlastenih osoba.

U slucajevima kada se kod prijema djeteta uoci fizicka povreda ili simptomi
bolesti, odgajatelj je duzan od roditelja zatraziti informaciju o dogadaju, istu
zabiljeziti u dnevnik rada i obavijestiti zdravstvenu voditeljicu.

S navedenim mjerama odgajatelj je duzan upoznati svakog novog roditelja
/skrbnika pri upisu djeteta i /ili na prvim roditeljskim sastancima.



2.MJERE SIGURNOSTI KOD BORAVKA DJECE U SOBI DNEVNOG
BORAVKA I DRUGIM PROSTORIJAMA VRTICA

—

. Primarna mjera sigurnosti djece u Vrti¢u je stalni nadzor nad kretanjem djece.

2. Odgajatelj mora biti prisutan u prostoriji u kojoj borave djeca (soba dnevnog
boravka, blagovaonica, prostorija za spavanije...).

3. Ako odgajatelj iz bilo kojeg razloga napusta te prostorije mora odgovorno
procijeniti vaznost i duzinu izbivanja te, ukoliko je potrebno, osigurati prisutnost
druge osobe za vrijeme dok je odsutan.

4. U periodima preklapanja odgajatelja, obaveza je jednog i drugog odgajatelja
provoditi odgojno-obrazovni rad s djecom u odgojnoj skupini.

5. Odgajatelji tijekom rada s djecom moraju odgovorno koristiti mobilne telefone.
Isto tako odgajatelj ne smije napustati sobu radi obavljanja telefonskih poziva bez
osiguravanja nadzora nad djecom u tom periodu.

6. Djecu koja su upisana u krace specijalizirane programe, voditelj istih mora

pratiti do sobe u kojoj se program odrzava.

Opce smjernice sigurnosti u prostorijama u kojoj borave djeca:

1. Prostorije trebaju biti pregledne s niskim pregradama (svako dijete treba biti u
vidokrugu odgajatelja).

2. Namjestaj bi trebao imati zaobljene rubove, a starijii namjestaj koji nije takav
trebao bi se postaviti na mjesta na kojima ne predstavlja prijetnju sigurnosti
(uza zid, u kutove i sl.).

3. Elektri¢ne uti¢nice moraju biti zasti¢ene od dohvata djece, kao elektricni vodovi i
elektri¢ni aparati.

4. Materijali namijenjeni djeci moraju biti netoksicni i atestirani.

5. Pri upotrebi neoblikovanog materijala i igracaka odgajatelj prije donosenja u
skupinu procjenjuje koliko moze biti opasan za uporabu u skupini (preporuca se
savjetovanje s pedagogom ili zdravstvenim voditeljem).

6. Ako se u prostorijama u kojima borave djeca nalaze tepisoni, moraju biti s
neklizu¢om podlogom.

7. Odgajatelj je duzan pregledavati igracke i odstraniti ostecene.

8. Igracke i materijali moraju biti dostupni djeci kako bi se izbjeglo penjanje.

9. Police s igrackama trebaju biti stabilne.

10.Prozorska stakla i ogledala moraju biti cijela.

11.Sredstva za CiScenije, lijekovi i svi opasni proizvodi moraju biti pohranjeni i
zakljucani u ormarima koje koristi tehnicko osoblje.

12.Sve prostorije u kojima borave ili koje koriste djeca moraju biti svakodnevno
CiSCene, prane i dezinficirane na kraju radnog dana.

13.Prostorije se moraju provjetravati viSe puta na dan.

14.Posteljina za djecu mora se mijenjati jednom tjedno i/ili po potrebi.

15.Kuéni majstor i spremacice provjeravaju ispravnost sanitarnih ¢vorova —
prohodnost umivaonika i zahodskih Skoljki

16.Roditelji koji borave u sobi dnevnog boravka trebaju imati odgovarajucu obucu.

17.Kuéni majstor provjerava ispravnost rasvjete i grijanja i zaduzen je za popravak
opreme



18.Prema zakonskim rokovima vrse se ispitivanja elektroinstalacija, strojeva s
povecanim opasnostima, gromobrana, vodovodne i hidrantske mreze, radnog
okolisa i kotlovnice s ovlastenim institucijama. Za to je zaduzen kucni majstor.

19.Pravilnikom o zastiti od pozara utvrdene su izvanredne situacije i nacini
Postupanja

20.Sve ostale, manje hitne nedostatke, djelatnici vrtica zapisuju u Biljeznicu kué¢nog
majstora, koji potom odreduje prioritet poslova

21.0dgajatelji kod djece nastoje razvijati oblike samozastite u koriStenju prostora i
medusobnoj interakciji



—

4.

3. METODE, POSTUPCI I OBLICI RADA ODGAJATELJA ZA ]
POSTUPANJE U VRIJEME DNEVNOG ODMORA DJECE U VRTICU

. Odgajatelji imaju obvezu dobrog poznavanja opcih i posebnih potreba djeteta
. Opce i posebne potrebe djeteta za dnevnim odmorom obvezni su zadovoljavati

kontinuirano, bez odlaganja i bez obzira na dob djeteta

. U odgojnoj skupini s razlic¢itim potrebama djece za dnevni odmor potrebno je

planirati i organizirati aktivhosti za djecu koja se ne odmaraju tako da ne ometaju
djecu u dnevnom odmoru
Zdravstvena voditeljica mora voditi racuna o tome da su prostor i oprema sobe

dnevnog boravka primjereno pripremljeni (dovoljno zraka, topllne da nema propuha,
da nije posebno zatamnjen, prikladna posteljina individualno oznacena za svako dijete,
prikladna pokrivala za djecu i sl.)

5.

6.

Ovisno od dobi, djecu higijenski pripremiti za dnevni odmor (pidZame, skidanje
suviSne odjece i sl.)

Posebnu pozornost usmijeriti na usnu Supljinu djeteta da se ne bi odmaralo s
ostacima neprogutane hrane u ustima

7. Za vrijeme dnevnog odmora djeca nikada ne smiju ostati bez nadzora
8.

U slu¢aju da odgajatelj primjeti sumnjivo ponasanje djeteta u krevetu, promjenu u
disanju, povracanje i sl., ne smije zanemariti te simptome ve¢ odmah pruziti prvu
pomo¢ djetetu i pozvati u pomo¢ zdravstvenu voditeljicu

. Eventualne specificne i izvanredne situacije opisati u propisanoj pedagoskoj

dokumentaciji
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8.

9.

4. MJERE SIGURNOSTI NA VANJSKOM PROSTORU

. Zelene povrsSine i prilazi Vrtica trebaju biti redovito odrzavani (kosnja trave,

pilienje grana, smece, suho lis¢e, snijeg...).

. Boravak djeteta na zraku svakodnevna je potreba djeteta i mora se zadovoljavati

kad god to vremenske prilike dozvoljavaju za Sto su odgovorni odgajatelji.

. Domar-ekonom, spremacice te odgajatelji duzni su prije izlaska djece unaprijed

provijeriti sigurnost vanjskog prostora i ukloniti opasne predmete
Ukoliko su uoceni nedostaci, opasnosti ili ostec¢enja, potrebno je evidentirati i o
tome obavijestiti odgovornu osobu.

. Prije izlaska na dvoriste odgajatelj svu nazocnu djecu treba uvesti u Evidencijsku

listu prisustva.

Odgajatelji borave u dvorisStu prema unaprijed dogovorenom rasporedu i
obavezni su dnevnim planom planirati poticaje i aktivnosti za igru djece na
vanjskom prostoru.

Prije izlaska u dvoriste odgajatelj upucuje djecu na upotrebu sanitarnog ¢vora
te provjerava je li odjeca svakog djeteta u skladu s vremenskim prilikama.

Pri izlasku na igraliSte, odgajatelj zajedno sa djecom dogovara pravila i granice
koristenja igralista.

Odgajatelj mora osigurati nadzor nad svom djecom radi sprjeCavanja guranija,
padova i ozljeda.

10. Odgajatelji moraju pratiti kretanje djece i ne zadrzavati se u grupicama ukoliko

to ne zahtijeva aktivhost koja se provodi

12.0dgajatelji djeci nude sadrzaje i aktivnosti koji ih motiviraju na kvalitetnu igru

na igraliStu, istovremeno kod djece razvijaju svijest o potrebi zastite i
samozastite (voditi rauna o mogucnostima uboda djece, diranje nepoznatih
predmeta, Zivotinja i sli¢no.

13.U sluaju manje nezgode odgajatelj je duzan umiriti dijete, pomoci mu,
procijeniti treba li se vratiti u objekt ili ostati na vanjskom prostoru.
14.U slucaju ozbiljnijih povreda odgajatelj treba primijeniti steCeno znanje te

pozvati drugu odraslu osobu za pomo¢ (odgajatelja, zdravstvenu voditeljicu)

15.Svaki odgajatelj sa svojom odgojnom skupinom sprema sredstva koja je

koristio na vanjskom prostoru.



5. SETNJE I POSJETE
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1. Setnje s djecom u blizu okolicu i posjete odgajatelj mora unaprijed planirati

2. Pri svakom napustanju sigurnog okruzenja Vrtica (Setnje, posjete) u pratnji
dvanaest djece nalazi se jedan odgajatelj, za vedi broj djece dva odgajatelja a
prema potrebi i vise, kao i zdravstvena voditeljica.

3. Ukoliko posjet ukljucuje prijevoz djece autobusom, zdravstvena voditeljica mora
voditi rauna o sigurnosti djece u prometu (postivati zakonsku regulativu — broj
djece, sigurnosni pojasi....)
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. MJERE SIGURNOSTI TIJEKOM SUDJELOVANJA DJECE U

ODGOJNO-OBRAZOVNIM I REKREATIVNO-SPORTSKIM
PROGRAMIMA ORGANIZIRANIM IZVAN VRTICA

. Roditelji su duzni dati pismenu suglasnost za sudjelovanje djece u sportsko-

rekreativnim te odgojno-obrazovnim programima organiziranim izvan vrtica
(Olimpijski dan, Olimpijski festival, i slicne manifestacije.)

. Ukoliko se program/manifestacija odrzava u inozemstvu, dijete, ukoliko se

odlazi u zemlju koja nije ¢lanica Europske unije, mora posjedovati putovnicu.

. Prijevoz u svrhu programa/manifestacije moze biti grupno organiziran

autobusom ili djeca dolaze u pratnji roditelja vlastitim prijevozom.

. Ukoliko se organizira grupni prijevoz putnika autobusom, ravnatelj imenuje

odgovornog vodu puta.

. Ukoliko je organiziran grupni prijevoz djeca na dogadanja odlaze u pratnji

odgajatelja, strucnih suradnika i/ili roditelja.

. Ukoliko djeca dolaze na manifestaciju u pratnji roditelja vlastitim prijevozom,

po dolasku na mjesto dogadanja predaju se odgajatelju koji s njima boravi
tijekom odrzavanja manifestacije. Po zavrSetku manifestacije odgajatel;
predaje dijete roditelju.

. Ovisno o dogovoru tijekom puta za putnike, zdravstvena voditeljica

osigurava hranu i dovoljne koli¢ine tekuéine. Ukoliko nije tako dogovoreno,
za hranu i teku¢inu su odgovorni roditelji.
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7. MJERE SIGURNOSTI TIJEKOM ODLASKA NA ZIMOVANJE

. Roditelji su duzni dati pismenu suglasnost za odlazak djece na zimovanje u

organizaciji Vrtica.

. Djeca odlaze na zimovanje u pratnji odgajatelja, ¢lanova stru¢nog tima te

zdravstvenih voditelja koji su odgovorni za djecu tijekom boravka na zimovanju
U pratnji desetero djece odlazi jedan odgajatel;.

Odgajatelj roditeljima daje spisak potrebne odjece i opreme koju dijete mora
imati, te prikuplja potrebne informacije o djeci.

. Ukoliko se zimovanje organizira u inozemstvu, dijete, ukoliko se odlazi u zemlju

koja nije Clanica Europske unije, mora posjedovati putovnicu, kao i suglasnost
roditelja o dopustenju za odlazak na put u pratnji odgovorne osobe iz vrti¢a
ovjerenu kod javnog biljeznika.

Prije svakog putovanja ravnatelj imenuje odgovornog vodu puta

Prije odlaska na put, voda puta duZan je evidentirati djecu i ostale sudionike
puta u listu putnika.

Tijekom puta zdravstvena voditeljica duzna je osigurati kutiju prve pomodi sa
svim potrebnim lijekovima.

Tijekom puta zdravstvena voditeljica duzna je osigurati hranu i dovoljne koli¢ine
tekucine za djecu.

10. Prije odlaska na putovanje zdravstvena voditeljica mora imati upute o posebnim

zdravstvenim i prehrambenim potrebama djeteta

11.Tijekom putovanja roditeljima je na raspolaganju broj telefona putem kojeg

mogu kontaktirati odgajatelje, stru¢nog suradnika ili dijete.



8. MJERE POSTUPANJA U SLUCAJU KONTAKTIRANJA S DJECOM
RASTAVLIENIH RODITELJA U VRTICU

1. Ukoliko u vrticu boravi dijete rastavljenih roditelja nacin komunikacije roditelja
s djetetom osigurati na nacelima "Konvencije o pravima djeteta" (¢lanak 9. stavak 3.)
"Drzavne stranke ¢e postivati pravo djeteta koje je odvojeno od jednog ili oba roditelja
da redovito odrzava osobne odnose i neposredne kontakte s oba roditelja, osim ako je
to u suprotnosti s njegovim najboljim interesima."

2. Pravo na kontaktiranje s djetetom ima i onaj roditelj s kojim dijete ne Zivi, jer i
drugi roditelj ima pravo u odgoju djeteta kao drugi roditelj skrbnik.

O pravu na kontaktiranje djeteta s drugim roditeljem odgajatelj ¢e izvijestiti
roditelja s kojim dijete zivi.

3. Odgajatelj ne smije dati dijete drugom roditelju skrbniku u slucajevima kada je
odlukom suda zabranjen susret i druzenje s djetetom.

Tom roditelju odgajatelj treba uskratiti susret s djetetom, izvjestiti policiju i
Centar za socijalnu skrb, te zatraziti njihovu intervenciju zbog zastite djeteta, ukoliko
roditelj inzistira u ostvarivanju kontakta.

4. Odgajatelj ne smije dati dijete roditelju skrbniku koji ne Zivi s djetetom da ga
odvodi van Vrti¢a, jer je on povjeren Vrticu kao javnoj ustanovi koja u periodu boravka
djeteta ima odgovornost za dijete.

14



1.

9. MJERE POSTUPANJA KADA RODITELJ NE DODE PO DIJETE NAKON
RADNOG VREMENA VRTICA

Ako roditelj do 16,30 sati ne dode po dijete odgajatelj ¢e pokusati telefonski
stupiti u kontakt sa roditeljima ili osobama koje je roditelj ovlastio da preuzmu
dijete (na kuénu adresu, radno mjesto ili mobilni telefon).

Ostali odgajatelji osigurat ¢e dezurnom odgajatelju telefonske brojeve u slucaju

potrebe uspostavljanja kontakta za svu djecu u cjelodnevhom programu.

15

2.
3.
4.

5.
6.

U takvoj situaciji odgajatelj umirujuce djeluje na dijete.

Ukoliko je time situacija rijeSena svi daljnji koraci se ne poduzimaju.

Ukoliko se ne uspostavi kontakt s roditeljem ili roditelj ne dode po dijete,
odgajatelj obavjestava ravnateljicu i po potrebi policiju.

Cjelokupnu situaciju odgajatelj evidentira u knjigu pedagoske dokumentacije.
Ukoliko roditelji uCestalo kasne po dijete, strucni tim e s njima provesti razgovor
kako bi se utvrdili razlozi kasnjenja.



16

N =

8.
9. Komunikaciju s medijima i nadleznim ustanovama obavlja samo i iskljuivo

10. POSTUPANJE U SLUCAJU BIJEGA DJETETA IZ VRTICA

. Od trenutka primjecivanja da nema djeteta, slijedi trazenje.

Odgajatelj je duzan zabiljeziti vrijeme kad je primje¢eno da nema djeteta

. Odgajatelj maticne skupine djeteta kojeg nema poziva zamjenu — drugog

odgajatelja ili stru¢nog suradnika.
Odgajatelj trazi dijete najprije u svim prostorijama Vrti¢a, a zatim na vanjskom
prostoru - neposrednoj okolini.

. U traZenje se ukljucuju svi raspolozivi radnici Vrti¢a, a jedna osoba dezura na

glavnim ulaznim vratima.

Ukoliko se dijete pronade od strane radnika Vrtica, odgajatelj treba o dogadaju
porazgovarati sa roditeljem.

Ukoliko dijete nije pronadeno, u roku od cca 15 minuta, formira se krizni tim
(ravnatelj, odgajatelj skupine, stru¢ni suradnik); krizni tim obavjestava roditelje,
policiju i ravnatelja).

Odgajatelj piSe pismeno izvjesSce o dogadaju i prosljeduje ga ravnatelju.

ravnatelj ili osoba koja je za to dobila suglasnost ravnatelja.

10.Po zavrSetku krizne situacije strucni tim provodi kratku kriznu intervenciju,

timsku refleksiju na dogadaj, sastavlja se izvjeSce i ispunjava zapisnik.
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11. MJERE POSTUPANJA S AGRESIVNIM DJETETOM U DIECIEM
VRTICU

. Postupci odgajatelja kada uoce dijete s agresivnim ponasanjem ili kada je

dijete van kontrole emocija ( npr. napadaji bijesa) u odgojnoj grupi su

slijededi:

- ako odgajatelj ne moze smiriti dijete u sobi treba ga izvesti van iz sobe uz
obavezno pozivanje drugog odgajatelja da ostane s drugom, odnosno
preostalom djecom.

- zdravstvena voditeljica mora ukloniti sve predmete s kojima se dijete moze
ozlijediti

- u slucaju nasilja medu djecom odgajatelj treba odmah poduzeti sve mjere
kako bi se zaustavilo i prekinulo aktualno nasilno ponasanje, a u slucaju
potrebe zatraziti pomo¢ strucnih suradnika.

- Odgajatelj i strucni suradnik duzan je obaviti razgovor s djetetom koje je
Zrtva nasilja, obavijestiti roditelje (ili skrbnike), te pruziti pomo¢ djeci
svjedocima nasilja.

- Odgajatelj i strucni suradnik duzan je Sto zurnije razgovarati s djetetom
koje je poCinilo nasilje, isti dan dogovoriti razgovor s roditeljima ili
zakonskim zastupnicima djeteta koje je pocinilo nasilje, upoznati ih s
dogadajem, te savjetovati.

- odgajatelj i strucni suradnici moraju srociti sluzbenu zabiljeSku o dogadaju.

. Ako uobicajeni postupci ne pomazu, a oba odgajatelja odgojne skupine

procjenjuju kako problem zahtjeva ukljucivanje stru¢nog tima, obavjesStavaju
ravnatelja predocujudi ,dnevnik™ ponasanja djeteta kojega su prethodno vodili
minimalno tjedan dana. (,Dnevnik" sadrZi opise: 1. Sto je prethodilo
agresivnom ponasanju, 2. Opis ponasanja, 3. Kako se situacija razrijesila, tj.
kakve su bile intervencije odgajatelja).

. Strucni tim: koji se formira u slucaju potrebe (psiholog, pedagog zajedno s

odgajateljima) donose plan opservacije i interventnih postupaka s djetetom.

poslovi odgajatelja su da uz podrsku struénog tima izrade plan rada s
djetetom koji ukljucuje:

- promjene u organizaciji rada i prostora,

- plan individualiziranog rada s djetetom,

- plan odgojno-obrazovnih sadrzaja s ciljem suzbijanja agresivnog
ponasanija,

- plan suradnje s roditeljima

- plan suradnje sa stru¢nim timom

- plan edukacije rada na sebi (unutar i izvan Vrti¢a).



e poslovi pedagoga su:

- s odgajateljima osmisljava aktivnosti u grupi kojima bi se prevenirala
agresivna ponasanja u djece ( igre opustanja, relaksacije, razvoja pozitivne
slike o sebi, usvajanja socio — emocionalnih vjestina ) te prati njihovo
provodenje i ucinke;

- s odgajateljima sudjeluje u izradi individualiziranih programa za dijete s
agresivnim ponasanjem te prati njihovo provodenje i ucinak;

- pomaZze odgajateljima u pracenju i dokumentiranju svih relevantnih
podataka o djetetu;

- edukacija i podrska odgajateljima i roditeljima

e poslovi psihologa su:

- provodi psihodijagnosticki postupak s djetetom, procjenjuje je li potrebna
dodatna klinicka dijagnostika; ako da, suraduje s klinickim psiholozima i
drugim strucnjacima;

- suraduje s roditeljima djeteta, pruza savjetodavno suportivnu psiholoSku
pomoc;

- provodi dijagnosticke i interventne postupke s djetetom u grupi ili/i
individualno;

- prati komunikaciju, odnose u grupi te pomaze odgajateljima valorizirati i
unositi promjene u taj aspekt rada;

- edukacija i podrsSka odgajateljima i roditeljima

Jednom mjesecno strucni tim se sastaje s odgajateljima na timskim dogovorima u
kojima razmjenjuju informacije, evaluiraju dosadasnje postupke i dogovaraju nove;
po zavrSetku opservacije donosi se zakljucak i preporuka za daljnje postupanije.

U slucaju izrazenih nezadovoljstva roditelja vezanih za postupanje s djetetom, (da po
njegovom misljenju odgajatelj primjenjuje neke neprimjerene postupke), potrebno
je da roditelj nastalu situaciju najprije raspravi s odgajateljem da se isto razjasni i
rijesi.

Ukoliko se na taj nacin ne moze razrijesiti doti¢na situacija o istoj se raspravlja s
ravnateljem i strucnim timom.TraZe se mjere rjeSenja navedenog problema i o tome
se vodi zapisnik.

18
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12. POSTUPANJA U SLUCAJU SUKOBA S RODITELJEM/RODITELJIMA

ILI MEDUSOBNI SUKOB RODITELJA

1. Mjere se primjenjuju kod svakog sukoba s roditeljem.

U svim situacijama odgajatelj primjenjuje znanja i vjestine aktivhog slusanja,
bez automatske samoobrane, prigovora, poucavanja, zanovijetanja i sl.

U interakciji i komunikaciji s roditeljem odgajatelj se strogo pridrzava uobicajene
tzv. Formule u komunikaciji PLUS-MINUS-PLUS, npr: ,vrlo sam
zadovoljan/na napretkom vaseg djeteta, zapazio/la sam stanoviti
motoricki nemir u nekim odgojnim situacijama, ali sada upravo
radimo na poboljsanju toga i siguran/na sam da ¢emo zajednickom
akcijom doci do zeljenih rezultata."

Odgajatelj se unaprijed ne brani od eventualnih prigovora, pazljivo saslusava
sugovornika i dogovora individualni razgovor (roditelj je dobio na kompetenciji,
odgajatelj si je dao vremena da se smiri, da prouci problem, da se konzultira
sa ¢lanom strucnog tima, da mu se pomogne u slucaju potrebe)

. Odgajatelj ¢e pokusati smiriti roditelja, ali ne pred djecom ili drugim roditeljima,

veC ga odvesti na drugo mjesto i osigurati drugog odgajatelja za pomoc¢ kod
djece

. Zavisno o problemu o kojem je rije¢, odgajatelj moZe pozvati i odgovornu osoba

ili roditelja uputiti na razgovor s odgovornom osobom zaduzenom za
problem —ravnateljicom ili stru¢nim suradnikom.

. U slucaju fizickog napada roditelja na odgajatelja ili pomoc¢no osoblje, osoba

koja prisustvuje dogadaju ili napadnuta osoba duzna je pozvati policiju.

. Odmah po prestanku slucaja, osoba koja je napadnuta treba prije odlaska s

posla naciniti zapisnik te navesti oCevice.

. Tim za potporu u takvim slucajevima cine: ravnatelj, stru¢ni tim od kojih barem

jedno treba odmah djelovati po saznanju za dogadaj.

. Radnici Vrtica ne smiju komentirati trenutnu situaciju pred djecom ili drugim

roditeljima.



13. POSTUPANJA KOD RODITELJA U ALKOHOLIZIRANOM ILI
NEKOM DRUGOM NEPRIMJERENOM PSIHOFIZICKOM STANJU

Ako odgajatelj procijeni da je osoba u takvom psihofizickom stanju da nije u stanju
odvesti dijete kudi iz Vrti¢a, treba poduzeti slijedece mjere:

20

1.
2.

i

o N

Osigurati osobu koja ¢e ostati u odgojnoj skupini s djecom.
Telefonski kontaktirati drugog roditelja i izvijestiti ga o situaciji, te zamoliti drugu
osoba dode po dijete (o situaciji obavijestiti ravnateljicu).

3. Ako se ne uspije uspostaviti kontakt ni s jednom osobom, kontaktirati ravnatelja.
4,

U slu¢aju da se ne moze nikoga dobiti, kontaktirati policiju te ih informirati o
slucaju.

Odgojitelj ostaje s djetetom do okoncanja situacije na prethodni poziv

Ukoliko je roditelj agresivan ili nesuradujuci, odgajatelj ne ulazi s njime u konflikt,
veC o svemu obavijeStava policiju te ravnatelja.

U normativnu pedagosku dokumentaciju odgajatelj unosi kratak opis situacije.
Strucni tim drugog dana obavezno treba pozvati oba roditelja na razgovor
(razgovoru prisustvuje ravnatelj i odgajatelj).
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14. MJERE POSTUPANJA I NADZORA KRETANJA OSOBA U VRTICU

. Svi radnici Vrti¢a duzni su voditi brigu o kretanju osoba unutar i oko Vrti¢a,

osobito ako iste nisu korisnici usluga Vrtica.
Svi ulazi u Vrti¢ se zakljucavaju, tako da se vrsi kontrola ulaska svih koji
ulaze u Vrtic.

. Ni jedna nepoznata osoba ne smije se kretati Vrticem bez pratnje nekog

od radnika Vrti¢a te svaku takvu osobu koja se zatekne u Vrti¢u treba
upitati njezine namjere i sluzbeno dopustenje.

. Ukoliko se radniku Vrtica kretanje osobe ucini sumnjivo, o tome

obavjeStava ravnateljicu, te doticnu osobu treba ispratiti od izlaza.

. Ako nepoznata osoba postupa protuzakonito, radnik Vrtica odmah

obavijestava policiju.

. Spremacice redovito ( na kraju radnog vremena ) provjeravaju sva vrata

i prozore, kako bi se sprijecio neovlasteni ulaz, odnosno provala u vrijeme
kada u Vrticu nema nikoga.



II. ZDRAVSTVENA ZASTITA DIJETETA

15. POSTUPCI U SLUCAJU POVREDA I PRUZANJA PRVE POMOCI

. Najces¢i slucajevi pruzanja prve pomod¢i su: gubitak svijesti, febrilne

konvulzije, epi napadaj, gusenje stranim tijelom, vece tjelesne povrede, strano
tijelo u nosu, uhu, oku, grlu, alergijske reakcije, toplinski udar...

Prvu pomoc treba pruziti i kod: poviSene temperature, povracanja, proljeva ,
boli, malih nezgoda i povreda, primjenjujuci steCena znanja o pruzanju
prve pomodi.

. Postupci odgajatelja u slucaju da se dijete ozlijedi:

- Pomodi djetetu (primjenjujuci steCena znanja o pruzanju prve pomoci)

- Pozvati zdravstvenu voditeljicu ili ¢lana stru¢nog tima

- Umiriti dijete

- Obveza je odgojitelja skupine u kojoj boravi dijete obavijestiti roditelja
odmah po nastanku odredenog slucaja ozljede djeteta, u svim slucajevima
kada se dogodi ozljeda djeteta u Vrticu

- Pozvati najblizu odgajateljicu ili dostupnu odraslu osobu da brine o ostatku
skupine

- Odgajatelj je duzan pozvati roditelja i hitnu medicinsku pomo¢ ako je stanje
hitnosti visoko

- Dijete ni u kom slucaju ne ostavljati samo, bez nadzora odrasle osobe

- Sa djetetom u pratnji po dostupnosti ide zdravstvena voditeljica ili odgajatelj
(pod uvjetom da je ostatak skupine zbrinut)

. Ukoliko je dijete potrebno prevesti u Djecju bolnicu Kantrida, prijevoz

obavlja roditelj uz pratnju zdravstvene voditeljice. Ukoliko roditelj nije dostupan,
nije u mogucnosti doci ili nema prijevoz, dijete se prevozi kolima hitne pomodi
ili prijevozom dostupnim u Vrticu.

. U objektu Djecjeg vrtica nalaze se ormarici Prve pomoci koje zdravstvena

voditeljica redovito popunjava potrebnim materijalom.

. U svim situacijama pruzanja hitne pomoci treba paziti na osobnu zastitu

(obavezno koristiti latex rukavice kada se pruza prva pomoc djetetu koje krvari,
osobito ako imate otvorenu ranu na rukama)

. Zdravstvena voditeljica je duzna povredu evidentirati u knjigu evidencije

povreda i ispuniti obrazac izvjeS¢a o povredi

UZ OVE POSTUPKE POTREBNO JE PROUCITI PRI,RU(VZNIK ZA PRUZANJE PRVE POMOCI
U DJECIEM VRTICU: ,TREBAM TVOJU POMOC".
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16. POSTUPCI KOD POJAVE BOLESTI

1. Pri upisu djeteta u programe Vrtica, roditelj treba dostaviti potvrdu o obavljenom
lije¢ni¢kom pregledu. Potvrda treba sadrzavati podatke o obaveznom cijepljenju,
kronicnim bolestima i sve Sto moze imati znacaj za zdravlje djeteta.

2. Zdravstvena voditeljica (i stru¢ni suradnici) upoznaju odgajatelje sa vaznim
¢injenicama o zdravlju djece, upucuju ih u situacije na koje treba obratiti
posebnu paznju, a tijekom godine prate stanje i razmjenjuju informacije.

3. Djedji vrti¢ je ustanova u kojoj borave iskljucivo zdrava djeca, odnosno kada je
dijete bolesno ostaje kod kuce na roditeljskoj skrbi dok ne ozdravi. Bolesno
dijete je izvor zaraze pa se povecava rizik veceg pobolijevanja u grupi, ono
zahtijeva viSe paznje i njege koja mu u Djecjem vrticu ne moze biti pruzena.

4. U bolesna stanja najceSce se ubrajaju: poviSena temperatura, povracanje (vise
od dva puta), proljev (viSe od dvije proljevaste stolice za redom), akutne zarazne
bolesti (vodene kozice, Sarlah, mononukleoza ), razni osipi po kozi, bol koja ne
prolazi - traje duze od pola sata (trbuh,glava , zub, uhoisl.) angina, konjuktivitis,
djecje gliste, usi u kosi, vece imobilizacije i sl.

5. U slu¢aju sumnje na jednu od ovih bolesti ili stanja, zdravstvena voditeljica
odmah poziva roditelje kako bi se dijete zbrinulo na ku¢nu njegu.

6. Kod bilo kakvih zdravstvenih problema koji nastupe kod djeteta u toku dana,
zdravstvena voditeljica izvjeS¢uje roditelja o novonastaloj situaciji te zabiljezava
vrijeme poziva roditelja.

7. U slucaju nekih poteskoca i zdravstvenih problema djeteta gdje odgajatelj ne
moze postici suglasnost s roditeljem, isto je potrebno rijesiti sa zdravstvenom
voditeljicom.

8. Roditelj je duzan obavijestiti Vrti¢ o izostanku i razlozima izostanka djeteta

9. Nakon izostanka djeteta iz Vrtica zbog bolesti roditelj je duzan donijeti valjanu
lijecnicku potvrdu

10. Nakon izostanka djeteta iz Vrtica zbog bolesti ili nekog drugog razloga u trajanju
duljem od 60 dana, potrebno je da roditelj predoci lije¢nicku potvrdu da dijete
moze boraviti u Vrticu.

11. Ukoliko dijete mora primati terapiju (lijekove), roditelji trebaju voditi brigu da se
terapija daje u vrijeme kada je dijete kod kuce jer se lijekovi u djecjem vrti¢u
ne daju. U iznimnim situacijama, kada roditelji nisu dostupni ili su sprijeceni, a
lijek treba dati hitno (npr. kod jako visoke temperature), moze ga dati
zdravstvena voditeljica ili odgajatelj (uz suglasnost roditelja)

12.Roditelji su duzni obavijestiti odgajatelje ili zdravstvenu voditeljicu ukoliko dijete
uzima neki lijek ili pomocéno ljekovito sredstvo

13.U slucaju kronicnih bolesti (npr.dijabetes, opstruktivni bronhitis, epilepsija...)u
stabilnoj fazi, uz dopustenije lijecnika dijete moze boraviti u Vrti¢u. Ako dijete
treba primati lijekove, njih daje iskljucivo roditelj, a samo iznimno zdravstvena
voditeljica ili educirani odgajatelj uz pismeno dopustenje roditelja i uputstvo
nadleznog lijec¢nika koje mora sadrzavati sve vazne podatke, dijagnozu naziv
lijeka, nacin primjene i doziranje lijeka te Sto uciniti u slu¢aju pogorsanja.

14. Postupci odgajatelja u slucaju pogorsanja stanja kronicne bolesti:

- ostati miran i sabran
- pozvati zdravstvenu voditeljicu ili nekog od ¢lanova stru¢nog tima
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pozvati najblizu odgajateljicu ili drugu odraslu osobu da se brine o ostatku
skupine

pruziti djetetu pomo¢ u skladu sa znanjem i lije¢nickom uputom o djetetovoj
kroni¢noj bolesti

obavijestiti roditelje

ni u kom slucaju ne ostavljati dijete samo, bez nadzora odrasle osobe

POSTUPCI KOD DJETETA S KRONICNIM BOLESTIMA KAO NPR:DIJABETES,
FEBRILNE KONVULZIJE, ASTMEEPI I SL. SASTAVNI SU DIO OVOG
NAPUTKA IZ PRIRUCNIKA , TREBAM TVOJU POMOC".



17. POSTUPANJA PRI EPIDEMIOLOSKOJ INDIKACIJI
Primjenjuje se kod svake pojave zarazne bolesti

ODGAJATEL]

. Svaku pojavu bolesti dojaviti zdravstvenoj voditeljici
. Pratiti zdravstveno stanje druge djece

. Redovito provoditi mjere dezinfekcije i ostale protuepidemijske mjere (ovisno o
vrsti bolesti)

WN =

ZDRAVSTVENI VODITEL]
1. Kod prvih simptoma dijete izolirati i pozvati roditelja
2. Po dojavi odmah dati prijedlog protuepidemijskih postupaka
3. Obavijestiti dezurnog epidemiologa
4. Stupiti u kontakt s pedijatrom
5. Nadzirati primjenu protuepidemijskih mjera
6. Pratiti pobol u skupini
7. Po potrebi organizirati roditeljski sastanak u suradniji s epidemiologom
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18. POSTUPCI ZDRAVSTVENE VODITELJICE I ODGAJATELJA U SLUCAJU
KADA DIJETE IMA SECERNU BOLEST

26

4,

5.

. Pri upisu djeteta u vrti¢ individualni razgovor s roditeljima provodi zdravstvena

voditeljica

Sa zdravstvenom dokumentacijom i zdravstvenim stanjem djeteta zdravstvena
voditeljica upoznaje ostale clanove stru¢nog tima - prema potrebi ukljuCuje se i
ravnatelj

Zdravstvena voditeljica organizira edukaciju (odgajatelja i strucnih suradnika) i
nabavu strucne literature

Odgajatelj i zdravstvena voditeljica vrse pripremu odgojne skupine u koju dijete
dolazi

U suradniji s roditeljima vrticki jelovnik se prilagodava potrebama djeteta
(zdravstvena voditeljica jelovnik prosljeduje kuhinji i ulaZze u zdravstveni karton

djeteta)

6.

7.

Skrb o djetetu: mjerenje i praenje GUK-a ( edukacija zdravstvene voditeljice i
odgajatelja )
Dnevna izmjena informacija od strane odgojitelja i zdravstvene voditeljice.



19. MJERE SIGURNOSTI U PREHRANI
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1.

Mjere sigurnosti u prehrani djece za koje su odgovorni odgajatelji

U Vrti¢ nije dozvoljeno unosenje hrane pripremljene u obitelji niti hrane
koja nema deklaraciju proizvodaca, kao ni kremastih kolaca koji imaju
deklaraciju.

Odgajatelji su odgovorni za unosenje i podjelu hrane koja moze izazvati
gusenje (Zvake, bomboni i grickalice) ili teZe alergijske reakcije

Prije obroka odgajatelj je duzan provijeriti jesu li sva djeca oprala ruke
Odgajatelji su odgovorni za osiguravanje dovoljne kolicine tekucine tijekom
dana

Odgajatelji su duzni imati stalni nadzor nad djecom za vrijeme uzimanja
obroka ( odgajatelji sjede u istoj prostoriji s djecom )

Mjere sigurnosti u prehrani djece za koje je odgovorno kuhinjsko
osoblje

Spremiste hrane mora udovoljavati propisima: lako ¢iS¢enje, provjetravanje
i pranje, mreza na prozoru kao zastita od kukaca i glodavaca, svakodnevno
odrzavanije Cistoce u skladu s vazeCim mjerama pranja i dezinfekcije.
Nadzor u gore navedenim slucajevima vrsi zdravstvena voditeljica.

Prijenos hrane mora biti organiziran da ne moze doci do krizne
kontaminacije i za to je zaduzena glavna kuharica

Posude koriSteno u procesu pripreme hrane kuhar pere odvojeno od
posuda iz kojeg su djeca jela.

Nadzor u gore navedenom slucaju vrsi zdravstvena voditeljica.

CiS¢enje, pranje i dezinfekciju prostorija za pripremu hrane, kuhinjsko
osoblje obavlja svakodnevno nakon Sto su zavrSeni svi poslovi pripreme i
raspodjele hrane, kao i pranje i spremanje posuda

Spremista, sve radne prostorije za pripremanje hrane moraju biti zasticeni
od glodavaca te zato kuhinjsko osoblje treba ukloniti sve otpatke hrane,
odrzavati opcu higijenu i zastitu

Zlice za provjeru pripremljenih obroka kuhinjsko osoblje ne smije vise
vradati u hranu

Kuhinja se ne moze koristiti kao prolaz u Vrti¢

U kuhinju ulazi samo kuhinjsko osoblje i zdravstvena voditeljica u
propisanoj odjedi

Tekucine za pranje, CiS¢enje i dezinfekciju spremacice drze na posebnom
mjestu, oznacenom citkom i vidljivom etiketom o sadrZaju

Radnici Vrti¢a koji spremaju, prevoze i preuzimaju hranu moraju dva puta
godisnje izvrsSiti sistematski sanitarni pregled, a oni koji posluzuju jedanput
godisnje Sto im se upisuje u sanitarnu knjizicu

Osobe koje rukuju hranom ne smiju do ozdravljenja raditi u kuhinji ako su
oboljele od prehlade, angine, upale grla i dusnika, bronhitisa, imaju proljev,
povracaju ili imaju visoku temperaturu, rane ili ozljede na kozZi

Evidenciju i provjeru rokova tecaja i sanitarnih knjiZica obavlja zdravstvena
voditeljica
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Radnici koji rukuju s hranom moraju pazljivo odrzavati osobnu higijenu, a
posebno Cistocu ruku i noktiju — iskljucuju se nakit, dugi nokti i lak, moraju
imati prekrivenu kosu

Radnici moraju imati Cistu odjecu tijekom rada s hranom koja se odrzava
iskuhavanjem

Prilikom rukovanja s hranom ne smije se jesti, piti, ili Zvakati Zvakaca guma
Za mjere sigurnosti u prehrani odgovara glavna kuharica uz ostalo osoblje
prema zaduzenju

Nadzor nad ostvarivanjem svih gore navedenih zadaca provodi
zdravstvena voditeljica Vrtica.
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ITII. MINIMUM HIGIJENSKIH MJERA I PLAN
DEZINFEKCIJE DJECJEG VRTICA ,FIJOLICA™
NOVI VINODOLSKI



MINIMUM HIGIJENSKIH MJERA I PLAN DEZINFE,KCIJE
ZA SOBE DNEVNIH BORAVAKA JASLICE-VRTIC
(spremacdice)

Upotreba Vrsta
Popis stvari Ucestalost ciScenja | Nadin dezinfekcij. | dezinfekcij.
¢iséenja sredstva sredstva
Podne povrsine 3 x dnevno Mehanicki Klorni preparati
1x tjedno,
Zidne obloge p.p.i Cesce Mehanicki
Drvene lezalike 2 x godisnje i p.p. Mehanicki 1 x tjedno Klorni preparati
Stolovi 3 x dnevno Mehanicki 3 x dnevno Klorni preparati
Stolice 1 x tjedno i p.p. Mehanicki 1 x tjedno Klorni preparati
Ormari i police:
-vanjski dio 1 x tjedno i p.p. Mehanicki
-unutarnji dio 2 x godisnje
Zavijese i 4 x godisnje (lipanj,
baldahini rujan,prosinac,ozujak) | Strojno
Staklene povrsine
-vrata 1 x dnevno Mehanicki
-prozori 1 x tjedno i p.p. Mehanicki
-staklene stijene | 1 x tjedno i p.p. Mehanicki
Radijatori 1x tjedno Mehanicki
Tepisi 1 x dnevno Usisavanje
4 x godisnje Pranje
KoS za otpatke Po praznjenju Mehanicki 1 x dnevno po | Klorni preparati
praznjenju
Strunjace i 1 x dnevno Mehanicki 1 x dnevno Klorni preparati
elementi od skaja
Rasvjetna tijela 1 x mjesecno Mehanicki
Deke 1 x godisnje i p.p. Strojno
Navlake i plahte
-jaslice 1 x tjedno i p.p.
-vrtic 2 X mjesecno i p.p.
Spuzve za lezalike | 1 x godiSnje i p.p. Strojno
Navlake (spuzve) | 4 x godisnje i p.p. Strojno

Sve povrsine koje zahtjevaju brisanje prasine, briSu se 1x dnevno vlaznom

krpom.
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MINIMUM HIGIJENSKIH MJERA I PLAN DEZINFEKCIJE
ZA GARDEROBE — HODNIKE

( spremacice)

Upotreba Vrsta
Popis stvari Ucestalost Nadin ¢iséenja | dezinfekcijskog | dezinfekcijskog
CiS¢enja sredstva sredstva
Podne povrsine | 3 x dnevno Mehanicki 1 x dnevno Klorni preparati
Zidne obloge 1 x tjedno p.p. i | Mehanicki
Cesce
Ormari 1 x tjedno p.p Mehanicki
Drvene klupice | 1 x dnevno Mehanicki
Prostor za cipele | 1 x dnevno Mehanicki
Rasvjetna tijela | 1 x mjesecno Mehanicki
Staklene
povrsine:
-vrata 1 x dnevno Mehani&ki
-prozori 1 x tjedno i p.p. | Mehanicki
-staklene stijene | 1 x tjedno i p.p. | Mehanicki
Radijatori 1 x tjedno Mehanicki
Tepisi 1 x dnevno Usisavanje
2 x godisnje Pranje
Stol za 1 x dnevno Mehanicki 1 x dnevno Klorni preparati
previjanje
Jastuci za 3 x dnevno Mehanicki 3 x dnevno Klorni preparati
previjanje

Sve povrsine koje zahtijevaju brisanje prasine, brisu se 1 x dnevno vlaznom

krpom.
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MINIMUM HIGIJENSKIH MJERA I PLAN DEZINFEKCIJE
ZA SANITARNE PROSTORE

(spremacice)

Ucestalost Nacin Upotreba Vrsta

Popis stvari ciscenja ciscenja dezinfekcijskog | dezinfekcijskog
sredstva sredstva

Podovi 3 X dnevno Mehanicki 1 x dnevno Klorni preparati
Zidne plocice 1 x dnevno Mehanicki 1 x dnevno Klorni preparati
Ormari i police 1 x dnevno Mehanicki
Umivaonici i 3 x dnevno Mehanicki 1 x dnevno Klorni preparati
slavine
WC 3 x dnevno Mehanicki 3 x dnevno Klorni preparati
Pregrade oko 1 x dnevno Mehanicki 1 x dnevno Klorni preparati
WC-a i vrata
Prostor za tute | 1 x dnevno Mehanicki 1 x dnevno Klorni preparati
Tute Mehanicki 3 x dnevno i p.p. | Klorni preparati
Tus kade Nakon upotrebe | Mehanicki Nakon upotrebe | Klorni preparati
Stol za 1 x dnevno Mehanicki 1 x dnevno Klorni preparati
previjanje
Kante za 1x dnevno,odn. | Mehanicki 1x dnevno, odn. | Klorni preparati
otpatke po praznjenju po praznjenju
Kutije za 1 x dnevno Mehanicki 1 x dnevno Klorni preparati
papirnate
rucnike
Dozatori za 1 x dnevno Mehanicki 1 x dnevno Klorni preparati
tekuéi sapun
Kanta za 1x dnevno, odn. | Mehanicki 1x dnevno, odn. | Klorni preparati
odlaganje po praznjenju po praznjenju
prljavih pelena

Sve povrsine koje zahtjevaju brisanje prasine, brisu se 1 x dnevno vilaznom

krpom.
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MINIMUM HIGIJENSKIH MJERA
ZA UREDE I ZBORNICU

(spremacice)

Popis stvari Ucestalost CiScenja Nacin ciS¢enja
Podne povrsine 1 x dnevno Mehanicki
Ormari, stolovi, stolice i 1 x dnevno Mehanicki
ostalo
Vrata 1 x tjedno i p.p. Mehanicki
KosS za otpatke 1 x dnevno Mehanicki
Rasvijetna tijela 1 X mjesecno Mehanicki
Plasticne zavjese 3 x godisnje Mehanicki
(ozujak, kolovoz, prosinac)
Staklene povrsine:
- vrata 1x dnevno Mehanicki
- prozori 1x tjedno Mehanicki
- staklene stijene 1x tjedno Mehanicki
Radijatori 1x tjedno Mehanicki
Tepisi 1x dnevno Usisavanje
2x godisnje Pranje

Sve povrsine koje zahtijevaju brisanje prasine, briSu se 1 x dnevno vlaznom

krpom.
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MINIMUM HIGIJENSKIH MJERA I PLAN DEZINFEKCIJE
ZA GARDEROBE ZA ODRASLE

(spremacdice)

Popis stvari | Ucestalost Nacin Upotreba Vrsta
CiScenja Ciscenja dezinfekcijskog | dezinfekcijskog
sredstva sredstva

Podne i zidne 1 x dnevno Mehanicki

obloge

Garderobni 1 x tjedno i p.p. | Mehanicki

ormari

Rasvjetna tijela | 1 x mjesecno Mehanicki

Sanitarni ¢vor 3 x dnevno Mehanicki 1x dnevno Klorni preparati
Prozori 1 x tjedno Mehanicki

Sve povrsine koje zahtijevaju brisanje prasine, briSu se 1 X dnevno vilaznom

krpom
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MINIMUM HIGIJENSKIH MJERA ZA VANJSKE POVRSINE

(spremacdice)

Popis stvari Ucestalost Ciscenja Nacin ciS¢enja

Zelene povrsine Prema potrebi

-odrZavanije 1 x dnevno Skupljanje otpadaka

Poplocane povrsine 1 x dnevno Mehanicki

KoSevi za smece 1 x dnevno Mehanicki

Pjescanici 1 x dnevno Skupljanje otpadaka i
prekopavanje

MINIMUM HIGIJENSKIH MJERA ZA VANJSKE POVRSINE

( domar)
Popis stvari Ucestalost Nacin rada
Zelene povrsine
-skupljanje opasnog otpada Prema potrebi Mehanicki
-kosnja trave Kosilicom
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MINIMUM HIGIJENSKIH MJERA I PLAN DEZINFEKCIJE

ZA PRAONU
( pralje)

Prostor za pranje i odlaganje prljavog rublja

Ucestalost Nacin ciS¢enja Upotreba Vrsta
Popis stvari CiScenja dezinfekcijskog | dezinfekcijskog
sredstva sredstva
KoSevi za Nakon svake Klorni preparati
prljavo rublje 1 x dnevno Mehanicki upotrebe
Lavabo Nakon upotrebe | Mehanicki 1 x dnevno Klorni preparati
Stroj za pranje | 1 x tjedno i p.p. | Mehanicki

rublja

Prostor za peglanje i Cisto rublje

Popis stvari Ucestalost Nacin ciS¢enja Upotreba Vrsta

ciS¢enja dezinfekcijskog | dezinfekcijskog
sredstva sredstva

Stroj i stol za 1 x tjedno Mehanicki

peglanje

Ormari i police | 1 x tjedno Mehanicki 1 x tjedno Klorni preparati

za Cisto rublje

Podne povrSine | 1 x dnevno Mehanicki 1 x dnevno Klorni preparati

Zidne obloge i 1 x tjedno i Mehanicki

vrata prema potrebi

Sve povrsine koje zahtijevaju brisanje prasine, brisu se 1 x dnevno viaznom

krpom.
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MINIMUM HIGIJENSKIH MJERA I PLAN DEZINFEKCIJE

KUHINJSKIH PROSTORA

(kuharice)

Priprema voca i povrcéa

Popis stvari Ucestalost Nacin ciS¢enja Upotreba Vrsta

ciscenja dezinfekcijskog | dezinfekcijskog

sredstva sredstva
Radna ploha Nakon upotrebe | Mehanicki Nakon upotrebe | Klorni preparati
Sudoper Nakon upotrebe | Mehanicki Nakon upotrebe | Klorni preparati
Stroj za
ljustenje
krumpira Nakon upotrebe | Mehanicki Nakon upotrebe | Klorni preparati
Zidovi 1 x dnevno Mehanicki
Podovi 2 x dnevno Mehanicki 1 x dnevno Klorni preparati
Vrata (posebno | 2 x dnevno Mehanicki 1x dnevno Klorni preparati
kvake)
Zastitna mreza | 1 x mjesecno Mehanicki
Priprema mesa

Ucestalost Nacin cCiS¢enja | Upotreba Vrsta

Popis stvari ciS¢enja dezinfekcijskog | dezinfekcijskog
sredstva sredstva
Radna ploha Nakon upotrebe | Mehanicki Nakon upotrebe | Klorni preparati
Sudoper Nakon upotrebe | Mehanicki Nakon upotrebe | Klorni preparati
Daska za Nakon upotrebe | Mehanicki Nakon upotrebe | Klorni preparati
rezanje
Friteza Nakon upotrebe | Mehanicki
Napa i 1 x mjesecno Mehanicki
ventilator
Hladna kuhinja

Ucestalost Nacin Upotreba Vrsta

Popis stvari ciscenja ciscenja dezinfekcijskog | dezinfekcijskog
sredstva sredstva

Radna ploha Nakon upotrebe | Mehanicki Nakon upotrebe | Klorni preparati
Salamoreznica Nakon upotrebe | Mehanicki Nakon upotrebe | Klorni preparati
Kolica za Nakon upotrebe | Mehanicki Nakon upotrebe | Klorni preparati
serviranje
Vaga Nakon upotrebe | Mehanicki Nakon upotrebe | Klorni preparati
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Ostali pribor

Ucestalost

Nacin

Upotreba

Vrsta

Popis stvari ciscenja CiScenja dezinfekcijskog | dezinfekcijskog
sredstva sredstva

Sude (rosfraj, Nakon upotrebe | Mehanicki i Nakon upotrebe | Klorni preparati

porculan, strojno

staklo)

Pribor za jelo Nakon upotrebe | Mehanicki i Nakon upotrebe | Klorni preparati
strojno

Crno sude Nakon upotrebe | Mehanicki i Nakon upotrebe | Klorni preparati
strojno

Police za 1 x dnevno Mehanicki 1 x tjedno Klorni preparati

odlaganje suda

(otvorene,

zatvorene)

Stroj za pranje Mehanicki 1 x tjedno Klorni preparati

suda

Kanta za 1x dnevno Mehanicki 1 x dnevno Klorni preparati

otpatke i smece | odnosno po odnosno po

praznjenju praznjenju
PVC posude Nakon upotrebe | Mehanicki Nakon upotrebe | Klorni preparati
Radna odje¢a u | Svakodnevno Strojno pranje

kuhinji

MINIMUM HIGIJENSKIH MJERA I PLAN DEZINFEKCIJE

ZA SKLADISTENJE ZIVEZNIH NAMIRNICA

kuharice)
Ucestalost Nacin Upotreba Vrsta
Popis stvari ciscenja ciscenja dezinfekcijskog | dezinfekcijskog
sredstva sredstva
Police 1 x tjedno Mehanicki Klorni preparati
Hladnjak
-vanjski dio 1 x dnevno Mehanicki Kod svakog Klorni preparati
-unutarnji dio 1 x tjedno i p.p. | Mehanicki Cis¢enja Klorni preparati
Zamrzivac
-vanjski dio 1 x tjedno Mehanicki Kod svakog Klorni preparati
-unutarnji dio Prema potrebi Mehanicki Cis¢enja Klorni preparati
Zidovi i vrata 1 x tjedno Mehanicki
Pod 1 x dnevno Mehanicki 1 x dnevno Klorni preparati

Sve povrsine koje zahtijevaju brisanje prasine, brisu se 1 x dnevno vlaznom

krpom.
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MINIMUM HIGIJENSKIH MJERA I PLAN DEZINFEKCIJE
( odgajatelji i medicinska sestra )

JASLICE
Popis stvari Ucestalost Nacin Upotreba Vrsta
ciscenja ciscenja dezinfekcijskog | dezinfekcijskog
sredstva sredstva
Jastuci za Poslije svakog Mehanicki Poslije svakog Alkoholni
previjanje djeteta djeteta dezinficijens
Tute Poslije svakog Mehanicki Poslije svakog Klorni preparati
djeteta djeteta

VRTIC I JASLICE

Vlazenje zraka i postupak s ovlazivacima:

U zimskim mjesecima, za vrijeme centralnog grijanja, domar-ekonom na radijatore treba staviti
posude sa vodom — ovlazivace zraka ( a nikako mokre krpe). Dok traje grijanje spremacice
trebaju svakodnevno izmjenjivati vodu, uz mehanicko cis¢enje posuda.

Postupak sa pedagoski neoblikovanim materijalom:

Biolosko razgradiv materijal (grane, liS¢e, sjemenke, mahovine, povrée i voce...) odgajatelji
moraju uklanjati pravovremeno zbog procesa raspadanja i truljenja.

Odgajatelji trebaju voditi brigu o izboru pedagoski neoblikovanog materijala. Ne unositi u Vrti¢
ambalazu od jaja, ispuhana jaja, ambalazu mlijeka i mlijenih proizvoda.

Odgajatelji ne smiju prihvacati donacije starih tepiha, tapeciranog i oste¢enog namjestaja te
drugih predmeta koji bi mogli ugroziti sigurnost i zdravlje djece.

Odgaijatelj je duzan strukturirati prostor u funkciji djetetovih potreba i odrzavanja higijene na
tom prostoru.

Odrzavanje igracaka:
Drvene igracke: 2 x mjesec¢no, mehanicki (spremacice)
Plasticne i gumene:
Jaslice: dnevno prema potrebi, 1 x tjedno mehanicki, dezinfekcija 1 x tjedno
klornim preparatom (spremacice)
Vrti¢: 1 x mjese¢no mehanicki, dezinfekcija 1 x tjedno klornim preparatom
Platnene igracke:
Jaslice: 2 x mjesecno strojno pranje (pralja)
vrtic¢: 1 x mjesecno strojno pranje (pralja)
Mehanicko cis¢enje
Pod mehanickim ¢iS¢enjem podrazumijeva se upotreba krpa za CiSéenje, kanti i ostalog pribora,

tople vode (u dovoljnoj kolicini uz cesto mijenjanje) i deterdZzenata. Za mehanicko cCiScenje
zaduZene su spremacice.
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Upotreba dezinfekcijskih sredstava

Dezinficirati se mogu sve povrsSine i predmeti samo nakon dobrog mehanickog ciSéenja.

Za sve povrsine, osim parketa, koristiti klorne preparate, strogo se pridrzavajuéi uputa o
pripremi preparata za upotrebu.

Za upotrebu dezinfekcijskih sredstava zaduzene su spremacice.

Postupak s priborom za ciscenje

Spremacice moraju kante mehanicki oprati i osusiti nakon svake upotrebe. Krpe za pranje
nakon svake upotrebe oprati u deterdzentu, dezinficirati i osusiti na za to predvidenom mjestu
(ili rasiriti preko kante).

Pribor za ciS¢enje mora biti razli¢it za podove od onog za zidove i ostale povrSine i predmete.
Sva sredstva i pribor koja se koriste u radu, spremacice ne smiju odlagati u prostorijama u
kojima borave djeca.

Prijedlog:
Da bi osigurali sve potrebne higijenske mjere, a u cilju zastite zdravlja djece i ostalih, potrebno

je voditi brigu o izboru sredstava za CiS¢enje, koli€ini sredstava kao i o pravilnoj upotrebi
istih.

Nadzor nad ostvarivanjem svih gore navedenih zadac¢a provodi zdravstvena
voditeljica Vrtica.
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IV. ZASTITA DIETETA OD ZLOSTAVLJANJA I ZANEMARIVANJA

20. POSTUPAK DJELOVANJA U SLUCAJU SUMNJE NA
ZANEMARIVANJE I / ILI ZLOSTAVLJANIE DIETETA OD STRANE
RODITELJA ILI OSTALIH CLANOVA OBITELJI

Prema clanku 132. stavku 1. Obiteljskog zakona (NN 103/15) svatko je duzan prijaviti Centru
za socijalnu skrb povredu djetetovih osobnih i imovinskih prava. Povreda osobnih prava
podrazumijeva osobito: tjelesno ili mentalno nasilje, spolne zlouporabe, zanemarivanje ili
nehajno postupanje, zlostavljanije ili izrabljivanje djeteta.

POSTUPAK

1.

2.

Odgajatelj koji uocCi kod djeteta znakove zlostavljanja duzan je odmah obavijestiti
ravnatelja.

Strucni tim i ravnateljica dogovaraju s oba odgajatelja suradnju i daljnje postupanje prema
djetetu i roditeljima, te utvrduje potrebu za obavjeStavanjem Centra za socijalnu skrb (u
daljnjem tekstu: Centar).

Opservaciju djeteta provode odgajatelji uz obvezno unosenje podataka u dosje djeteta
( opservacija traje prema potrebi, a najduze 1 mjesec )

Osoba za kontakt dogovara sastanak strucnog tima sa predstavnicima Centra i o tome
obavjestava ravnateljicu (usmeno).

Ako je kod djeteta evidentna povreda, odgajatelj odmah o tome trazi informaciju /
objasnjenje od roditelja. Ukoliko je otkrije kasnije, u trenutku otkrivanja kontaktira
roditelja, obavjestava strucni tim i pravi biljeSku o videnom.

Evidentna tjelesna povreda tretira se kao hitno¢a, o tome odmah obavijestiti

ravnateljicu, koja u skladu sa svojim nadleZznostima o povredi treba izvijestiti pedijatra i
Centar.

Ako Centar zatrazi pismeno misljenje o djetetu ili obitelji, strucni tim ih upucuje na
ravnateljicu. Uz odobrenje ravnateljice strucni tim piSe misljenje o djetetu.

Misljenje o djetetu pise strucni tim, uz pomoc ostalih suradnika ako za to postoji

potreba.

Napomena:
Ovaj protokol primjenjuje se i u slucajevima obiteljskih rizicnih ¢imbenika i to:
- izrazite socijalne deprivacije
- Bolesti roditelja koje bitno ometaju obiteljsko funkcioniranje (psih. Bolesti,
narkomanija, alkoholizam...)
- odsutnost roditelja-povremena ili trajna bez adekvatne zamjenske skrbi
- dijete koje prozivljava traumatican razvod roditelja (borba za skrbnistvo, prijetnje,
nasilje)

Svi relevantni podaci, kao i preslike dopisa spremaju se u dosje djeteta.
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Prethodno:

42

V. HODOGRAM PEDAGOSKE OPSERVACIJE U DV ,FIJOLICA"

Pedagoska opservacija se provodi kada se kod upisa ili tijekom pohadanja Vrti¢a
pojavi sumnja ili zapazanje o razvojnoj poteskoéi djeteta;

O pokretanju opservacije ravnateljica obavjestava roditelje djeteta koje upucuje
na potrebne specijalisticke medicinske preglede (prikupljanje potrebne
dokumentacije)

Ravnateljica u suradnji sa odgajateljima i zdravstzvenom voditeljicom planira i
izraduje plan opservacije (Sto, tko, kada, nacin vodenja biljezaka / protokola...)
Opservaciju provode odgajatelji djeteta i strucni tim. Strucni tim formira se po
uocenoj potrebi — vanjski suradnici.

Kod pokretanja opservacije strucni tim pomaze odgajateljima na nacin da zajedno
sastavljaju kriterije pracenja djeteta, stru¢nom literaturom i konzultacijama;
Zabiljeske pracenja djeteta odgajatelja i stru¢nog tima dio su dosjea o djetetu;
Pri kraju razdoblja opservacije (3 mjeseca) maticni strucni tim izraduje misljenje i
daje prijedlog za upis u odgovarajucu grupu ili program;

Moguci prijedlozi nakon opservacije su:

-da dijete ostaje gdje je i upisano, uz obrazlozenje tj. Argumente

-daje se prijedlog za ispis ako vrti¢ nema osigurane uvjete u kojima moze
zadovoljiti posebne potrebe djeteta;

Pismeno misljenje koje pri kraju opservacije sastavlja strucni tim sadrzi:

1.tko je sudjelovao u opservaciji ( ime i prezime, zvanje)
2.vrijeme trajanja opservacije

3.sazetak opservacije

4.prijedlog

Pismeno misljenje potpisuje ravnateljica vrtica

ako je prijedlog da dijete ostaje gdje je upisano: o tome se obavjestava
ravnateljica Vrtica.

ako je prijedlog za ispis: o tome se obavjeStava ravnateljica i dogovara se nacin i
vrijeme na koji ée se obaviti razgovor s roditeljima

Strucni tim ili po potrebi proSireni tim (ovisno o dogovoru), u razgovoru informira
roditelje o donesenom prijedlogu i uruuje mu jedan primjerak napisanog
misljenja



43

VII. OBRASCI ZA PROTOKOLE, I1ZJAVE, I1ZVIESCA I ZAPISNIKE

MS 1 — DOVODENJE I ODVODENIE DJETETA U /1Z VRTICA — izjava roditelja
MS 2 — ORGANIZACIJA IZLETA — protokol
MS 3a — MANIFESTACIJE- izjava roditelja
MS 3b- JAVNI PRIJEVOZ - izjava roditelja

MS 4 — VIDEO SNIMANJE, FOTOGRAFIRANJE i OBJAVLIIVANIE-suglasnost
roditelja

MS 5 -1ZVIESCE O POVREDI
MS 6 — KRIZNE SITUACIJE — zapisnik o postupanju u kriznim situacijama
MS 6a — BIJEG DIETETA 1Z VRTICA — protokol o postupanju

MS 6b-PROVALE- NEOVLASTENI ULASCI- izjava djelatnika
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MS-1

DJECII VRTIC ,FIJOLICA"- NOVI VINODOLSKI

IZJAVA RODITELJA

Suglasan sam da moje dijete (ime i prezime) moze biti
dovedeno/odvedeno u Djedji vrti¢ ,Fijolica“ — Novi Vinodolski od strane (ime i prezime
osobe i broj osobne iskaznice):

1.

2.

Razlog zbog kojeg roditelj ne moze dovoditi/odvoditi dijete:

U Novom Vinodolskom,

Ime i prezime roditelja:

Potpis:



U Novom Vinodolskom,
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DJECII VRTIC ,FIJOLICA" - NOVI VINODOLSKI

MS -

ORGANIZACIJA IZLETA
ODGOINA GRUPA
ODGAJATELJI
DATUM ODREDISTE
PLANIRANA CIJENA IZNOS PO DJETETU

UKUPAN BROJ DJECE PRIJAVLIENE NA IZLET

IZVOR SREDSTAVA

NACIN PLACANJIA

OSOBE U PRATNII

POPIS DJECE I SUGLASNOST RODITELJA

IME I PREZIME DJETETA POTPIS RODITELJA




Suglasan sam da moje dijete sudjeluje na manifestaciji

DJECII VRTIC ,FIJOLICA"- NOVI VINODOLSKI

IZJAVA RODITELJA

u organizaciji Djecjeg vrtica ,Fijolica“.

MS- 3a

IME I PREZIME DJETETA

POTPIS RODITELJA
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MS -3b

DJECII VRTIC ,FIJOLICA" — NOVI VINODOLSKI

IZJAVA RODITELJA

Suglasan sam da moje dijete moze biti prevezeno javnim ili naruc¢enim prijevozom
prijevoznika registracije
s ciljem
u organizaciji Djecjeg vrtica ,Fijolica“ — Novi Vinodolski.

IME i PREZIME DJETETA POTPIS RODITELJA

U Novom Vinodolskom,
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MS-4

DJECJI VRTIC ,,FIJOLICA“ NOVI VINODOLSKI

IZJAVA RODITELJA

o koristenju osobnih podataka djeteta

Dozvoljavate 1i da Djec¢ji vrti¢ FIJOLICA Novi Vinodolski (u daljnjem tekstu: Vrti¢) u
pedagoske svrhe i svrhu promicanja rada Vrtica:

1. Prikuplja i obraduje fotografije, audio i1 video zapise Vaseg djeteta nastale u sklopu
odvijanja odgojno obrazovnog programa (zaokruziti):

DA NE
2. Objavljuje fotografije, audio i video zapise Vaseg djeteta nastale u sklopu odvijanja
odgojno-obrazovnog programa na internetskoj stranici Vrti¢a i vrtickim publikacijama
te u sklopu prezentacija na stru¢nim skupovima i refleksijama (zaokruziti):

DA NE
3. Salje radove Vaseg djeteta na natjecaje i izlozbe (zaokruziti):
DA NE

4. Dozvoljavate li da u pedagoske svrhe i u sklopu promicanja rada Vrti¢a radovi,
fotografije, audio i video zapisi Vaseg djeteta nastale u sklopu odvijanja odgojno

obrazovnog programa budu objavljene u tiskanim 1 elektronickim medijima
(zaokruziti):

DA NE

Ova izjava se odnosi na dijete:

(ime i prezime djeteta) (OIB ili datum rodenja)

(mjesto) (datum)
Roditelj/skrbnik:

(ime i prezime roditelja/skrbnika)
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DJECII VRTIC ,FIJOLICA"- NOVI VINODOLSKI

IZVIESCE O POVREDI

Ime i prezime djeteta:

Datum rodenja:

Skupina:

Datum i vrijeme nastanka povrede:

Vrsta povrede:

MS -

Kako je nastala i gdje:

Mijere poduzete u vrticu:

Nacin prijevoza: (roditelj, odgajatelj)

Obrada u zdravstvenoj ustanovi:

Tretman:

Odgaijatelj:
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Ravnateljica:




DJECII VRTIC" FIJOLICA"- NOVI VINODOLSKI

ZAPISNIK

o postupanju u kriznim situacijama

1. Datum

2. Objekt, odgojna skupina ili prostor

MS-6

3. Imena odgajatelja i ostalih ukljucenih osoba

4. Ime djeteta ili korisnika

5. Kradi opis situacije

6. Koraci postupanja

7. Satiime osobe koja je izvijeStena telefonski

8. Rjesenje situacije

Ime, prezime i potpis osobe koja
je sastavila zapisnik
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Potpis ¢lana stru¢nog tima



MS - 6a

DJECJI VRTIC FIJOLICA — I1ZVIESCE PO PROTOKOLU POSTUPANJA U SLUCAJU
BIJEGA DJETETA IZ VRTICA

Odgojna skupina:

Odgajatelj:

Izvjesce protokola postupanja:

Bijeg djeteta:

Ime i prezime | Datum i sat Krizni tim Roditelj Kontakt
djeteta (mobitel) policajac
Odgajatelj
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MS- 6b

DJECII VRTIC , FIJOLICA"- NOVI VINODOLSKI

IZJAVA

djelatnika u slucaju provale ili neovlastenog ulaska u prostorije vrtica u prostorije

ustanove

Datum i sat uo¢enog ulaska

. Objekt i soba

. Poduzete mjere i radnje za sigurnost djece, imena osoba koje su izvjeStene o

dogadaju, vrijeme prijave, tko je izvrSio pregled soba za uocavanje potencijalno
opasnih predmeta za djecu:

. Poduzete mjere i radnje za evidenciju Stete (nedostaci ili Stete)

. Ulazak djece u sobu odobrio (osoba i vrijeme)

. Tko je uputio poziv policiji i kada

. Ostale radnje

. Je li obavljen ocevid, vrijeme dolaska policije

Datum i sat predaje izjave Ime, prezime i popis zaposlenika

52



